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1 APRESENTACAO

O presente manual tem como pressuposto servir como um guia pratico, a fim de que os
alunos possam apresentar, formal e estruturalmente, o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC),
em conformidade as exigéncias da Universidade Candido Mendes e da Associagdo Brasileira

de Normas Técnicas (ABNT), conforme as seguintes NBRs:

* ABNT NBR 6023:2018 Informacao e documentacao — Referéncias — Elaboracao;

* ABNT NRB 6024:2012: Informac¢ao e documentacdo — Numeragao progressiva das secoes
de um documento — Apresentagao;

* ABNT NBR 6027:2012 Informag¢ao ¢ documentagdo — Sumario — Apresentagao;

* ABNT NBR 6028:2021 Informac¢do e¢ documentagdo — Resumo, resenha ¢ recensao —
Apresentacao;

* ABNT NBR 6033:2022: Informacao e documentacao — Ordem alfabética;

* ABNT NBR 10520:2023 Informagdo e¢ documentagdo — Citacdes em documentos

Apresentacao;
* ABNT NBR 14724:2024 Informag¢ao e documentacdo — Trabalhos académicos -

Apresentagao.

Cumpre ressaltar que o TCC ¢ uma obrigagdo académica em consonancia com a
RESOLUCAO CNE/CES N° 9, DE 29 DE SETEMBRO DE 2004 (Institui as Diretrizes
Curriculares Nacionais do Curso de Graduagdo em Direito); RESOLUCAO CNE/CES 10, DE
16 DE DEZEMBRO DE 2004 (Institui as Diretrizes Curriculares Nacionais para o Curso de
Graduagio em Ciéncias Contabeis, bacharelado); RESOLUCAO N° 4, DE 13 DE JULHO DE
2007 (Institui as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduagdo em Ciéncias
Economicas, bacharelado); RESOLUCAO N° 4, DE 13 DE JULHO DE 2005 (Institui as

Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduagao em Administra¢ao, bacharelado).

1.1 TOTAL DE PAGINAS

O TCC deve possuir um total de 40 paginas somente de contéudo (os chamados

elementos textuais), ou seja, da introduc¢ao a conclusio.



2 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

A estrutura de um trabalho académico ¢ composta pela parte externa e interna. A externa
compreende a capa e a lombada e a interna ¢ composta pelos elementos pré-textuais (folha de
rosto, folha de aprovacdo, dedicatoria, agradecimentos, epigrafe, resumo, resumo em lingua
estrangeira, lista de ilustracdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas e sumario), textuais

(introdugdo, desenvolvimento e conclusdo) e pos-textuais (referéncias, apéndices e anexos).

2.1 PARTE EXTERNA

2.1.1 Capa (elemento obrigatorio)

Na capa devem constar as seguintes informagdes: nome da institui¢do, nome do autor,

titulo, subtitulo (se houver), local (cidade) da instituicdo onde o trabalho sera apresentado e o

ano. Siga exatamente o modelo determinado pela instituicdo (Apéndice A).

2.1.2 Lombada (elemento opcional)

Na lombada devem constar o nome do autor, titulo, identificacdo alfanumérica do

documento (se houver) e logomarca da instituigdo. A UCAM nido costuma cobrar o TCC

impresso, mas, se for o caso, procure a biblioteca da sua unidade.

2.2 PARTE INTERNA

2.2.1 Elementos pré-textuais

2.2.1.1 Folha de rosto (elemento obrigatério)

Na folha de rosto sdo apresentados os seguintes itens: autor, titulo principal do trabalho,

subtitulo (se houver), natureza do trabalho, nome do orientador e coorientador, cidade da

institui¢do, ano. Siga exatamente o modelo determinado pela instituicdo (Apéndice B).



2.2.1.2 Folha de aprovacao (elemento obrigatério)

A folha de aprovacao deve conter os elementos a seguir: autor, titulo, subtitulo (se
houver), natureza do trabalho, data de aprovagao, nome, titulagdo e assinatura dos componentes
da banca examinadora e institui¢cdes a que pertencem. Siga exatamente o modelo determinado

pela institui¢do (Apéndice C).

2.2.1.3 Dedicatoria (elemento opcional)

Onde o aluno pretende homenagear ou dedicar o trabalho de conclusdo de curso a

alguém (Apéndice D).

2.2.1.4 Agradecimentos (elemento opcional)

Onde o aluno pretende agradecer as pessoas ou entidades que, de certa maneira, o

ajudaram na elaboracao do trabalho (Apéndice E).

2.2.1.5 Epigrafe (elemento opcional)

Citagdo acompanhada da indicagdo de autoria que tenha relagdo com o assunto tratado

no TCC ou que inspirou o autor (Apéndice F).

2.2.1.6 Resumo em portugués (elemento obrigatorio)

Trata-se de um texto conciso e deve ter de 150 a 500 palavras em paragrafo Unico.
Possui titulo centralizado sem indicativo numérico. Recomenda-se usar o verbo na terceira
pessoa.

Logo abaixo do resumo, devem constar as palavras-chave. Aconselha-se utilizar até 5
palavras que devem representar os principais assuntos do trabalho, antecedidas da expressao
Palavras-chave:, separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por ponto. As palavras
devem comegar com letras minusculas, exceto substantivos proprios, siglas e nomes cientificos

(Apéndice G).



2.2.1.7 Resumo em lingua estrangeira (elemento obrigatério)

Trata-se da traducgdo do texto do resumo e das palavras-chave (vide subcapitulo 2.2.1.6)

em uma lingua estrangeira (Apéndice H).
2.2.1.8 Lista de ilustragdes (elemento opcional)

A lista de ilustragdes deve ser apresentada de acordo com a ordem das ilustragdes no
texto, com cada item designado por seu nome especifico (desenhos, esquemas, fluxogramas,
fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos, etc), nimero da ordem,
travessao, titulo e nimero da pagina onde esté localizado (Apéndice I).
2.2.1.9 Lista de tabelas (elemento opcional)

A lista de tabelas deve ser apresentada de acordo com a ordem das tabelas no texto, com
cada item designado por seu nome especifico (Tabela), nimero da ordem, travessao, titulo e
numero da pagina onde esta localizado (Apéndice J).
2.2.1.10 Lista de abreviaturas e siglas (elemento opcional)

Trata-se de uma lista onde se faz uma relagdo, em ordem alfabética, das abreviaturas e
siglas empregadas no trabalho seguidas pelos significados correspondentes por extenso
(Apéndice K).
2.2.1.11 Sumério (elemento obrigatorio)

Trata-se da enumerag¢ao das secdes e subse¢des do trabalho, devendo ser elaborado
indicando os itens na ordem em que se sucedem no texto e com indicagdo da pagina inicial
(Apéndice L).

2.2.2 Elementos textuais

2.2.2.1 Introdugdo (elemento obrigatorio)



Elabora¢do de um texto introdutério onde geralmente o autor apresenta os assuntos

abordados, os objetivos do trabalho, a justificativa e estruturacao (Apéndice M).

2.2.2.2 Desenvolvimento (elemento obrigatério)

Trata-se da parte principal do trabalho, onde o autor expde, de forma ordenada, os
assuntos, dividindo-os em segdes e subsegdes, as quais variam de acordo com a abordagem do

tema (Apéndice N).

2.2.2.3 Conclusao (Elemento obrigatério)

E a parte final do trabalho, na qual o autor apresenta suas consideragdes finais (Apéndice

0).

2.2.3 Elementos pos-textuais

2.2.3.1 Referéncias (Elemento obrigatorio)

As referéncias devem aparecer apos o final da parte textual. A palavra REFERENCIAS
deve aparecer centralizada em negrito no inicio da folha e ndo possui indicativo numérico. As
referéncias devem ser alinhadas a esquerda, o espagamento entre linhas deve ser simples. De
uma referéncia para outra deve-se pular uma linha também com espacamento simples

(Apéndice P).

2.2.3.2 Apéndices (Elemento opcional)

Apéndices sao documentos utilizados para complementar a escrita da pesquisa que
sejam de autoria propria.

Deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado por letras maitsculas
consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maiusculas dobradas, na

identificacao dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto (Apéndice Q).



2.2.3.3 Anexos (Elemento opcional)

Anexos sao documentos de autoria de terceiros necessarios para embasar o TCC.

Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras maiusculas
consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maiusculas dobradas na
identificacdo dos anexos quando esgotadas as letras do alfabeto (Apéndice R).

As referéncias de Anexo devem constar em notas de rodapé no proprio anexo.
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3 NORMAS GERAIS

3.1 FORMATO

Todo o trabalho deve ser digitado em cor preta, fonte Times New Roman ou Arial
tamanho 12 (exceto citagdes diretas com mais de 3 linhas, notas de rodapé, paginacao, legendas
e fontes das ilustragdes e das tabelas, que devem ser em tamanho 10).

Quando impresso: utilizar folha A4 branca ou reciclada; os elementos pré-textuais
devem iniciar no anverso da folha; os elementos textuais e pos-textuais podem ser apresentados
no anverso e no verso das folhas.

As margens esquerda e superior devem ter 3 cm e direita e inferior 2 cm para o anverso.
Para o verso as margens direita e superior devem ter 3 cm e esquerda e inferior 2 cm. Se o TCC

nao for impresso, todas as paginas devem seguir o padrao de margem do anverso.

3.2 ESPACAMENTO

O espagamento deve ser de 1,5 entre linhas, exceto para citagdes diretas com mais de 3
linhas, notas de rodapé, referéncias, titulos das ilustragdes e das tabelas, fontes e legendas das
ilustragdes e das tabelas, natureza do trabalho (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicao a
que ¢ submetido e area de concentracdo) que aparece na folha de rosto e de aprovacdo, que
devem ser digitados em espacamento simples.

As referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espaco simples

em branco.

3.3 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé devem ficar dentro das margens separadas do texto por um espaco
simples entre linhas e por um filete de 5 cm da margem esquerda. Devem ser alinhadas, a partir
da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra para que o
expoente fique em destaque. Nao deve haver espaco entre elas. Fonte tamanho 10. Ver
Apéndice S.
feitas de acordo com a sec¢do 4.2 e as referéncias correspondentes devem aparecer somente no

capitulo REFERENCIAS do TCC.
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3.4 INDICATIVOS DE SECAO

O nimero de uma se¢do ou subse¢do deve estar alinhado a esquerda separado do titulo
por um espago de caractere. SO utilize algarismos arabicos. Nao coloque ponto, traco ou
qualquer outro sinal entre o numero ¢ o titulo das secdes.

Para trabalhos apresentados em anverso e verso, os titulos das se¢des primarias
(capitulos principais) devem comecar no anverso. Para trabalhos apresentados apenas no
anverso, os titulos das se¢oes primarias devem comegar em nova pagina.

Os titulos das se¢des primarias devem estar em caixa alta e negrito, aparecer na parte
superior da pagina e ser separados do texto que os sucede por um espago de 1,5 entre as linhas.
Os titulos das secdes secunddrias (caixa alta sem negrito), tercidrias (caixa baixa sem negrito),
quaterndrias (caixa baixa sem negrito) e quinarias (caixa baixa sem negrito) devem ser
separados do texto que os precede e os sucede por um espaco de 1,5 entre as linhas. Titulos que
ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira
letra da primeira palavra do titulo. Utilize as se¢des do manual como exemplo.

Titulos sem indicativo numérico devem ser centralizados e estar em negrito e caixa alta.
Sao eles: agradecimentos, lista de ilustragdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas,
resumos, referéncias, apéndices e anexos.

A folha de rosto, folha de aprovacao, dedicatoria e a epigrafe ndo possuem titulo e

indicativo numérico.

3.5 PAGINACAO

Na paginagdo todas as folhas pré-textuais (da folha de rosto ao sumario) devem ser
contadas, mas ndo numeradas. A numeracdo comeca a aparecer na introducdo e deve ir até a
ultima folha do TCC. Devem ser utilizados algarismos arabicos localizados no canto superior
direito da folha a 2 cm da borda superior e da borda direita em tamanho 10.

Para trabalhos impressos no anverso e verso, a numeracao das paginas deve ser colocada

no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto superior esquerdo.



3.6 ILUSTRACOES E TABELAS
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Ilustragdes e tabelas devem ser citadas no texto e estarem localizadas o mais proximo

possivel do trecho a que se referem. Colocar na parte superior a palavra designativa seguida

pelo seu nimero de ordem no texto, travessao e titulo.

Na parte inferior, colocar a fonte de acordo com as normas de citacdo, legenda, notas e,

se houver, outras informacdes necessarias.

Quando a ilustragdao ou tabela for produzida pelo proprio autor para o TCC deve-se

colocar na fonte essa informagdo: elaborado(a) pelo(a) proprio(a) autor(a) ou elaboragdo

propria.

Exemplos:

Quadro 1 — Efeitos do conflito

Efeitos positivos e construtivos do conflito

Efeitos negativos e destrutivos do conflito

e (O conflito desperta sentimento e
energia nos membros do grupo. Esse
estado de espinto alimenta o interesse
em descobrir meios eficazes de realizar
as tarefas, bem como solugdes criativas
€ inovadoras.

& O conflito estimula sentimentos de
identidade no grupo, aumentando a
coesdo intragrupal.

¢ O conflito é um meio de chamar
atenciio para os problemas existentes e
funciona como mecanismo de correcio
para evitar problemas mais sérios.

* (O conflito apresenta consequéncias
indesejavels para o bom funcionamento da
organizacio, pois individuos e grupos véem
seus esforgos bloqueados, desenvolvendo
sentimentos de frustracdo, hostilidade e
tensdo. Isso prejudica tanto desempenho das
taretas como o bem-estar das pessoas.

& (rande parte da energia criada pelo contlito
¢ dirigida para o proprio conflito e gasta nele
mesmo, prejudicando a energia que poderia
ser ufilizada no trabalho produtivo, pois
ganhar o conflito passa a ser mais
importante do que o proprio trabalho.

® A cooperagdo passa a ser substifuida por
comportamentos  que  prejudicam o
funcionamento da organizacdo e influenciam
a natureza dos relacionamentos existentes

entre pessoas ¢ grupos.

Fonte: Chiavenato (1999 apud Jac_ques, 50.15, p. 65-)_._

Grafico 3 — Tempo de experiéncia como bibliotecario

| @ Menos de 1 ano EDe 1 a 5 anos C0De 6 a 10 anos
! [ODe 11 al5 anos M Mais de 15 anos

0%

61.90%

9.50%

Fonte: Elaborado pela propria autora.
Nota: Baseado nos dados da pesquisa.
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4 ELEMENTOS DE APOIO A CONSTRUCAO DO TEXTO

Este capitulo tem como objetivo apresentar as regras relacionadas a elaboragdo de

referéncias e citagdes.

4.1 REFERENCIAS

Todos os trabalhos citados no texto devem ser referenciados em ordem alfabética no
capitulo REFERENCIAS seguindo as normas da NBR 6023:2018 da ABNT. De acordo com
essa norma, as referéncias sdo compostas pelos elementos essenciais e complementares, porém,
visando simplificar a aplicacdo das regras, serdo cobrados somente os elementos essenciais.

Cada tipo de documento tem um padrao de referéncia, dessa forma, atente-se para o que
sera referenciado e siga o padrio determinado. A ordem de apresentacdo e formato das
informagdes, a pontuagdo e os destaques devem obedecer fielmente a norma.

Ao longo desse manual os destaques dos titulos estdo em negrito, mas pode ser em
itdlico ou sublinhado também. O aluno deve optar por apenas um tipo de destaque e aplica-lo
em todas as referéncias que o exijam.

Obs.: As referéncias de documentos apresentados nos Anexos devem constar em notas

de rodapé no proprio anexo.

Exemplo:

KAPLAN, Robert D. Politicos guerreiros: a arte de liderar ao longo da historia da Roma

antiga até hoje. Sao Paulo: Futura, 2002.

4.1.1 Tipos de documentos

4.1.1.1 Livros

Elementos essenciais:

SOBRENOME, Nome. Titulo do livro: subtitulo. Edicdo. Cidade: Editora, ano.

Exemplos:
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SROUR, Robert Henry. Etica empresarial. 4. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2013. (Esse livro
nao apresenta subtitulo).

FERREIRA, Leandro Bezerra Aguiar. Responsabilidade penal do dirigente de sociedade
anénima: estabelecimento da responsabilidade a luz dos arts. 29 e 13 do Cédigo Penal
brasileiro. Curitiba: Jurud, 2024. (Esse livro ndo apresenta indicagao de edigao, nesse caso,
omite-se a area da edi¢do).

4.1.1.2 Livros em meio eletronico

Deve-se manter os elementos essenciais do item anterior (4.1.1.1) e adicionar a

descrigao fisica do meio eletrénico em que o documento esta inserido.

Exemplos:

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Metodologia cientifica. 8. ed. Rio
de Janeiro: Atlas, 2022. E-book. (Para e-books nao disponiveis online ou de acesso fechado).

LIMA, Jodo Brigido Bezerra; MUNOZ, Fernanda Patricia Fuentes; NAZARENO, Luisa de
Azevedo; AMARAL, Nemo. Reftigio no Brasil: caracterizacdo dos perfis sociodemograficos
dos refugiados (1998-2014). Brasilia, DF: IPEA, 2017. Disponivel em:
https://portalantigo.ipea.gov.br/agencia/images/stories/PDFs/livros/livros/170829 Refugio n
o_Brasil.pdf. Acesso em: 4 abr. 2024.

4.1.1.3 Partes de livros (capitulos, volumes ou qualquer outra parte de uma obra)

Elementos essenciais:

AUTOR DA PARTE. Titulo da parte: subtitulo. /n: AUTOR DO LIVRO. Titulo do livro:
subtitulo. Edi¢do. Local: Editora, ano. Pagina inicial e final da parte/capitulo que est4 sendo
referenciado.

Exemplos:

NEVES, Raphael. Transformagdes da cidadania e estado de direito no Brasil. /n: SILVA,
Felipe Gongalves; RODRIGUEZ, José Rodrigo (coord.). Manual de sociologia juridica. 1.
ed. Sao Paulo: Saraiva, 2013. p. 179-195.
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PASSETTI, Edson. Politica e resisténcias na sociedade de controle. /n: FREIRE, Silene de
Moraes (org.). Direitos humanos e questiao social na América Latina. Rio de Janeiro:
Gramma, 2009. p. 57-63.

Obs.: O In deve ser escrito em italico.

4.1.1.4 Partes de livros em meio eletronico

Deve-se manter os elementos essenciais do item anterior (4.1.1.3) e adicionar a

descrigao fisica do meio eletronico em que o documento esta inserido.

Exemplos:

RIBEIRO, Anna Carolina M. L.; FERREIRA, Pedro Cavalcanti G.; SANTOS JUNIOR,
Carlos Denner dos. Automagao e mercado de trabalho: analise da literatura e evidéncias
empiricas. /n: KUBOTA, Luis Claudio (org.). Digitalizacio e tecnologias da informacao e
comunicacio: oportunidades e desafios para o Brasil. Rio de Janeiro: Ipea, 2024. p. 217-253.
DOI: http://dx.doi.org/10.38116/9786556350660. Disponivel em:
https://repositorio.ipea.gov.br/bitstream/11058/12758/1/Digitalizacao_e_tecnologias_d
a_informacao comunicacao.pdf. Acesso em: 7 mar. 2024. (Sempre que o documento tiver
DOI, deve constar na referéncia).

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizagdes ambientais em
matéria de meio ambiente. In: SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente.
Entendendo o meio ambiente. Sdo Paulo: Secretaria do Meio Ambiente, 1999. v. 1.
Disponivel em: http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/ atual.htm. Acesso em: 8 mar. 1999.

4.1.1.5 Trabalhos académicos (TCCs, dissertagoes, teses, entre outros)

Elementos essenciais:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de depdsito. Tipo de trabalho (grau e curso) — Institui¢do de
ensino, local, data da defesa.

SILVA, Washington Carlos Santos. Pentecostalismo, fuzil e voto: for¢cas propulsoras das
expressivas eleigoes de 2019 para os Conselhos Tutelares no Rio de Janeiro? 2021.
Disserta¢ao (Mestrado em Sociologia Politica) — Instituto Universitario de Pesquisas do Rio
de Janeiro, Universidade Candido Mendes, Rio de Janeiro, 2021.

VALERIO, Ruana Rodrigues Feitosa. A constitucionalidade da lei da ficha limpa. 2014
Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduacao em Direito) — Faculdade de Direito,
Universidade Candido Mendes, Rio de Janeiro, 2014.
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4.1.1.6 Trabalhos académicos em meio eletronico

Deve-se manter os elementos essenciais do item anterior (4.1.1.5) e adicionar a

descri¢ao fisica do meio eletronico em que o documento esta inserido.

Exemplos:

CARVALHO, Marina Rubia M. Lébo de. Efeito de consequéncias e regras na
obediéncia as leis: um modelo experimental. 2016. Tese (Doutorado em Psicologia) —
Pontificia Universidade Catdlica de Goias, Goidnia, 2016. Disponivel em:
https://tede2.pucgoias.edu.br/bitstream/tede/3588/2/Marina%20R%c3%babia%20Men
don%c3%a7a%20L%c3%b4b0%20de%20Carvalho.pdf. Acesso em: 30 nov. 2023.

HONESKO, Astrid. Empreendedorismo em bibliotecas universitarias: um estudo do
cenario paranaense. 2001. Dissertagdo (Mestrado em Biblioteconomia e Ciéncia da
Informacao) — Faculdade de Biblioteconomia, Pontificia Universidade Catdlica, Campinas,

2001. Disponivel em: http://ri.uepg.br:8080/riuepg/handle/123456789/780. Acesso em: 20
out. 2014.

4.1.1.7 Artigo e/ou matéria de periddicos (revistas, boletins, entre outros)

Elementos essenciais:

AUTOR. Titulo do artigo: subtitulo. Nome do periddico: subtitulo, local de publica¢do, ano,
volume, nimero, edi¢cdo, tomo, paginas inicial e final, data de publicac¢ao.

Exemplos:

COSTA, V.R. A margem da lei. Em Pauta, Rio de Janeiro, n. 12, p. 131-148, 1998.

GURGEL, C. Reforma do Estado e seguranca publica. Politica e Administracao, Rio de
Janeiro, v. 3, n. 2, p. 15-21, set. 1997.

TOURINHO NETO, F. C. Dano ambiental. Consulex, Brasilia, DF, ano 1, n. 1, p. 18-23, fev.
1997.

4.1.1.8 Artigo e/ou matéria de periddicos em meio eletronico
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Deve-se manter os elementos essenciais do item anterior (4.1.1.7) e adicionar a

descri¢do fisica do meio eletronico em que o documento esta inserido.

Exemplos:

NEUFELD, Carmem Beatriz et al. Falsas memorias e diferencas individuais: um estudo sobre
fatores de personalidade e qualidade da memoria. Psicologia: reflexao e critica, [Porto
Alegre], v. 26, n. 2, p. 319-326, 2013. DOI: https://doi.org/10.1590/S0102-
79722013000200012. Disponivel em:
https://www.scielo.br/j/prc/a/4sp9sTRFPyPVIBKY VCZKj9F/?format=pdf&lang=pt.

Acesso em: 12 dez. 2023. (Sempre que tiver DOI, coloque-o. Até trés autores todos devem
constar na referéncia, a partir de quatro pode-se colocar todos ou s6 o primeiro acompanhado
de et al. Escolher apenas um padrao para utilizar no seu trabalho. O local esta entre [ | porque
nao consta no documento, mas pode ser identificado).

FONTES, Mariana Levy Piza. Direito e implementagdo de politicas publicas: caminhos para
uma agenda de pesquisa. Revista Direito GV, Sao Paulo, v. 19, p. 1-25, 2023. DOI:
https://doi.org/10.1590/2317-6172202313. Disponivel em:
https://periodicos.fgv.br/revdireitogv/article/view/89240/83814. Acesso em: 18 mar. 2024.

4.1.1.9 Trabalhos apresentados em eventos

4.1.1.9.1 Trabalhos apresentados em eventos e publicados em livros

Elementos essenciais:

SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho apresentado. /n: NOME DO EVENTO, numeragao
do evento (se tiver)., ano de realizacdo do evento, local de realizagdo do evento. Titulo do
documento (anais, atas, topico tematico etc.) [...] Local: Editora, data de publicagdo. P4gina
inicial e final da parte referenciada.

Exemplo:

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporagao do tempo em SGBD orientado a
objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Sao Paulo. Anais
[...]. Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

4.1.1.9.2 Trabalhos apresentados em eventos e publicados em periodicos

Elementos essenciais:
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SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho apresentado. Titulo do peridédico, local de
publica¢do, volume, nimero, edi¢ao, tomo, pagina inicial e final da parte referenciada, data de
publicacdo. Nota indicando o nimero e o nome do evento, ano do evento, local do evento.

GONCALVES, R. P. M. et al. Aspectos hematologicos de caes parasitados por Babesia canis
na cidade de Niter6i, RJ entre os anos de 1994 a 2005: parte 1: eritrograma. Ciéncia Animal
Brasileira, Goiania, p. 271-273, nov. 2006. Supl. 1. Trabalho apresentado no 3° Congresso do
Centro-Oeste de Clinicos Veterinarios de Pequenos Animais, 2006, [Brasilia, DF].

4.1.1.10 Trabalhos apresentados em eventos em meio eletronico

Deve-se manter os elementos essenciais do item 4.1.1.9 e adicionar a descricao fisica

do meio eletrénico em que o documento esta inserido. Coloque o DOI sempre que houver.

Exemplos:

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagogicos do paradigma da qualidade total na
educacio. In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife.
Anais eletrénicos [...]. Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:
http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm. Acesso em: 21 jan. 1997.

SABROZA, P. C. Globalizagdo e satide: impacto nos perfis epidemiologicos das populagdes.
In: CONGRESSO BRASILEIRO DE EPIDEMIOLOGIA, 4., 1998, Rio de Janeiro. Anais
eletronicos [...]. Rio de Janeiro: ABRASCO, 1998. Mesa-redonda. Disponivel em:
http://www.abrasco.com.br/epirio98/. Acesso em: 17 jan. 1999.

SASSI, Ana Carolina; PESSOA, Jodo Pedro Seefeldt. O direito a privacidade frente a
extimidade na sociedade em rede. /n: CONGRESSO INTERNACIONAL DE DIREITO E
CONTEMPORANEIDADE, 6., 2022, Santa Maria. Anais [...]. Santa Maria: UFSM, 2022.
Disponivel em: https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/563/2022/11/1.4.pdf. Acesso em: 4
abr. 2024.

4.1.1.11 Legislagao

Compreende a Constituicdo, Emendas Constitucionais, Decretos, Decretos-Leis, Leis
Complementares, Leis Organicas, Emendas as Leis Organicas, Leis Delgadas, Leis Ordinarias,
Medidas Provisorias, entre outras.

Elementos essenciais:

JURISDICAO. Epigrafe. Ementa. Dados da publicacio.
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Exemplos:

BRASIL. [Constitui¢ao (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil:
promulgada em 5 de outubro de 1988. 52. ed. atual. e ampl. Sdo Paulo: Saraiva, 2015.
(Constituigdo publicada em livro).

BRASIL. Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Codigo Civil. In: VADE mecum
Saraiva. Sao Paulo: Saraiva, 2022. p. 132-223. (Legislacdo consultada em vade mecum fica
no formato de parte de livro. VADE est4 em caixa alta porque nesse caso a entrada ¢ pelo
titulo, dessa forma, nada ficard em negrito).

SAO PAULO (Estado). Decreto n° 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex: coletinea de
legislacdo e jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998. (Legislacdo publicada
em periodico: o destaque ¢ feito no titulo do periodico).

BRASIL. Lei n® 9.882, de 3 de dezembro de 1999. Dispde sobre o processo ¢ julgamento da
argiliicdo de descumprimento de preceito fundamental, nos termos do § 1° do art. 102 da
Constituicao Federal. Didrio Oficial da Unido: secdo 1, Brasilia, DF, n. 232, p. 2-3, 6 dez.
1999. (Legislagao retirada diretamente do Diario Oficial em formato fisico. O DOU ¢ uma
publicacdo periddica, dessa forma, segue as normas desse formato e por isso Diario Oficial da
Unido ¢ que vem em negrito. Caso vocé consulte o DOU pela web, basta adicionar Disponivel
em: link do documento. Acesso em: data de acordo com as normas da ABNT).

BRASIL. Lei de execucio penal. 12. ed. atual. Sdo Paulo: Saraiva, 1999. (Legislacao
publicada em livro, titulo fica em destaque).

BRASIL. [Codigo Civil (2002)]. Cédigo Civil. Sao Paulo: R. dos Tribunais, 2018.
(Legislagao publicada em livro).
4.1.1.12 Legislag@o em meio eletronico

Elementos essenciais:

Deve-se manter os elementos essenciais do item 4.1.1.11 e adicionar a descri¢ao fisica

do meio eletrénico em que o documento esta inserido.

Exemplos:

BRASIL. Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998. Altera, atualiza e consolida a legislacao
sobre direitos autorais e dé outras providéncias. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica,
[2021]. Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/19610.htm. Acesso em: 21
mar. 2024. (Legislacao consultada diretamente do site do Planalto. Siga esse exemplo para
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todas as leis e decretos retirados desse site. A data entre [ ] ¢ a da Gltima atualizagdo, se ndo
houver atualizacdo, repete-se a data da criacao).

BRASIL. Lei n° 14.516, de 29 de dezembro de 2022. Altera a Lei n°® 14.452, de 21 de
setembro de 2022, que redefine os limites do Parque Nacional da Serra dos Orgdos. Diario
Oficial da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, ed. 246, p. 6, 30 dez. 2022. Disponivel em:
https://www.in.gov.br/web/dou/-/lei-n-14.516-de-29-de-dezembro-de-2022-455005591.
Acesso em: 5 abr. 2024. (Legislacao retirada diretamente do site do Diario Oficial. O DOU ¢
uma publicacdo perioddica, dessa forma, segue as normas desse formato e por isso Diario
Oficial da Unido ¢ que vem em negrito).

BRASIL. Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990. Dispde sobre o Estatuto da Crianga e do
Adolescente e da outras providéncias. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2023].
Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/18069.htm. Acesso em: 29 set.
2023. (Legislagao consultada diretamente do site do Planalto. Siga esse exemplo para todas as
leis e decretos retirados desse site. A data entre [ ] ¢ a da ultima atualizagdo, se ndo houver
atualizacdo, repete-se a data da criagdo).

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicio da Republica Federativa do Brasil de 1988.
Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2024]. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/constituicao/constituicao.htm. Acesso em: 5 abr. 2024.
(Constitui¢ao consultada no site do Planalto).

BRASIL. Decreto-lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940. Codigo Penal. Brasilia, DF:
Presidéncia da Republica, [2023]. Disponivel em:

https://www.planalto.gov.br/CCIVIL 03/Decreto-Lei/Del2848.htm. Acesso em: 12 ago.
2023. (Codigo Penal consultado no site do Planalto).

BRASIL. Decreto-lei n® 3.689, de 3 de outubro de 1941. Cdodigo de Processo Penal.
Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2023]. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/decreto-lei/del3689.htm. Acesso em: 5 abr. 2024.
(Codigo de Processo Penal consultado no site do Planalto).

BRASIL. Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Codigo Civil. Brasilia, DF:
Presidéncia da Republica, [2023]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/1eis/2002/110406compilada.htm. Acesso em: 5 abr.
2024. (Codigo Civil consultado no site do Planalto).

BRASIL. Lei n° 13.105, de 16 de marco de 2015. Codigo de Processo Civil. Brasilia, DF:
Presidéncia da Republica, [2024]. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2015-2018/2015/1ei/113105.htm. Acesso em: 5 abr.
2024. (Cédigo de Processo Civil consultado no site do Planalto).

BRASIL. Lei n® 9.970, de 17 de maio de 2000. Institui o dia 18 de maio como dia nacional
do combate ao abuso e exploragdo sexual de criancas e adolescentes. Brasilia, DF: Presidéncia
da Republica, [2000]. Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/19970.htm.
Acesso em: 2 nov. 2023. (Legislacdo consultada diretamente do site do Planalto. Siga esse
exemplo para todas as leis e decretos retirados desse site. A data entre [ ] ¢ a da Gltima
atualizagdo, se ndo houver atualizagdo, repete-se a data da criacdo).
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RIO DE JANEIRO (Estado). Lei n° 10.282 de 05 de marco de 2024. Declara patrimonio
cultural imaterial do estado do Rio de Janeiro a Rua das Flores, localizada no bairro da Tijuca,
e da outras providéncias. Rio de Janeiro: ALERJ, [2024]. Disponivel em:
http://www3.alerj.rj.gov.br/lotus notes/default.asp?id=2&url=LONPTIRMRUkuTINGL2M4Y
WEwWOTAwWMDI1ZmVI1ZjYwMzIINjRIY zZAwNjBkZmZmLzESMTUINTZmZDFIYWVIM
DUwMzI1OGFkODAWNWQzNzY3P09wZWSEb2N1bWVudCN{fU2VjdGlvbjE=. Acesso
em: 8 mar. 2024. (S6 precisa especificar se ¢ estado ou municipio quando forem homonimos).

MINAS GERALIS. Lei n° 23.796, de 15/01/2021. Obriga as empresas de telefonia fixa e
movel a disponibilizarem em seus sites tabelas de servicos prestados com as respectivas
tarifas. Belo Horizonte: ALMG, [2021]. Disponivel em: https://www.almg.gov.br/legislacao-
mineira/texto/LEI/23796/2021/. Acesso em: 8 mar. 2024.

RIO DE JANEIRO (Municipio). Decreto Rio n® 48343 de 1° de janeiro de 2021. Institui o
Comité Especial de Enfrentamento da Covid-19 - CEEC, no d4mbito do Sistema Unico de
Satde - SUS, do Municipio do Rio de Janeiro. Rio de Janeiro: Prefeitura da Cidade do Rio de
Janeiro, [2021]. Disponivel em:

https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir _materia/703111/4791.

Acesso em: 8 mar. 2024.

BRASIL. Projeto de Lei n° 3.748, de 2020. Institui e dispde sobre o regime de trabalho sob
demanda. Brasilia, DF: Camara dos Deputados, [2020]. Disponivel em:
https://www.camara.leg.br/proposicoesWeb/prop mostrarintegra?codteor=1912324. Acesso
em: 23 mar. 2023. (Retirado do site da Camara).

4.1.1.13 Jurisprudéncia (decisdes judiciais)

Compreende sumulas, despachos, acordaos, sentencas e demais decisdes judiciais.

Os elementos essenciais sao:

JURISDICAO. Nome da corte ou tribunal (Turma ou Regido). Tipo de documento e niimero.
Ementa. Vara, oficio, cartério, camara ou outra unidade do tribunal. Relator, data do
julgamento. Dados da publicacao.

Exemplos:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP. Leis
10.927/91 e 11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro obrigatério contra furto e roubo de
automoveis. Shopping centers, lojas de departamento, supermercados e empresas com
estacionamento para mais de cinqiienta veiculos. Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do
Estado de Sao Paulo S/A — BANESPA. Recorrido: Municipio de Sdo Paulo. Relatora: Min.
Ellen Gracie, 29 de novembro de 2005. Lex: jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal,
Sao Paulo, v. 28, n. 327, p. 226-230, 2006. (Jurisprudéncia consultada em periodico).
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BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Simula n° 130. A empresa responde, perante o
cliente, pela reparacao de dano ou furto de veiculo ocorridos em seu estacionamento. /n:
VADE mecum Saraiva. 32. ed. Sdo Paulo: Saraiva Jur, 2021. p. 2426-2437. (Jurisprudéncia
consultada em vade mecum fica no formato de parte de livro. VADE estd em caixa alta
porque nesse caso a entrada ¢€ pelo titulo, dessa forma, nada ficard em negrito).

4.1.1.14 Jurisprudéncia em meio eletronico

Deve-se manter os elementos essenciais do item anterior (4.1.1.13) e adicionar a

descrigdo fisica do meio eletrénico em que o documento esta inserido.

Exemplos:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Habeas Corpus 101.315 Sao Paulo. Habeas
Corpus. Crimes de pedofilia. Dosimetria da pena. Circunstancia dos diversos crimes
impeditivas de fixacdo da pena minima e do reconhecimento da continuidade delitiva. Ordem
denegada. Relator: Min. Ayres Britto, 7 de dezembro de 2010. Disponivel em:
https://redir.stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&docID=624403. Acesso em: 1
nov. 2023.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n°® 683. O limite de idade para a inscricdo em
concurso publico s6 se legitima em face do art. 7°, XXX, da Constituicao, quando possa ser
justificado pela natureza das atribui¢des do cargo a ser preenchido. Brasilia, DF: Supremo
Tribunal Federal, [2003]. Disponivel em:
https://jurisprudencia.stf.jus.br/pages/search/seqsumula683/false. Acesso em: 27 out. 2023.

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Apelacio civel n°® 42.441-PE
(94.05.016296). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros. Apelada: Escola Técnica
Federal de Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos, 4 de margo de 1997. Disponivel em:
https://trf-5.jusbrasil.com.br/jurisprudencia/98821/apelacao-civel-ac-42441-pe-940501629-6.
Acesso em: 25 mar. 2021.

RIO DE JANEIRO (Estado). Tribunal de Justica. Agravo de Instrumento n° 0084749-
42.2023.8.19.0000. Vigésima Camara de Direito Privado. Agravantes: Unido de Lojas Leader
S/A. Agravado: Claro S/A. Relator: Des. Luiz Henrique Oliveira Marques, 14 de novembro
de 2023. Disponivel em:
https://www?3.tjrj.jus.br/gedcacheweb/default.aspx?UZIP=1&GEDID=00043F46A88 A
F3721458836767798F9CEE10C51549024A49&USER=. Acesso em: 18 mar. 2024.

4.1.1.15 Atos administrativos normativos

Compreende atos normativos, avisos, circulares, deliberacdes, contratos, estatutos,

pareceres, portarias, regulamentos, regimentos, resolugdes, entre outros.
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Elementos essenciais:

JURISDICAO. Epigrafe. Ementa. Dados da publicac3o.

Exemplos:

BRASIL. Conselho Nacional de Justica. Provimento n° 83 de 14/08/2019. Altera a Secao II,
que trata da Paternidade Socioafetiva, do Provimento n. 63, de 14 de novembro de 2017 da
Corregedoria Nacional de Justica. Brasilia, DF: CNJ, 14 ago. 2019. Disponivel em:
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/2975. Acesso em: 1 dez. 2023.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria n° 188, de 3 de fevereiro de 2020. Declara
Emergéncia em Saude Publica de importancia Nacional (ESPIN) em decorréncia da Infec¢ao
Humana pelo novo Coronavirus (2019-nCoV). Brasilia, DF: Ministério da Saude, 3 fev. 2020.
Disponivel em:

https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/gm/2020/prt0188 04 02 2020.html. Acesso em:
29 maio 2023. (Maio ¢ o tinico més que nao deve ser abreviado).

4.1.1.16 Patentes

FElementos essenciais:

INVENTOR E/OU AUTOR. Titulo. Nome do titular e/ou depositante. Nome do procurador.
Numero da patente. Data do depdsito. Data de concessdo da patente.

Exemplo:

SOUZA, Mariana de Mattos Vieira Mello; ARANDA, Donato Alexandre Gomes; SCHMAL,
Martin. Processo catalitico para a transformac¢ao do metano ou hidrocarbonetos leves em
gas de sintese e uso do catalisador. Titular: Universidade Federal do Rio de Janeiro.
Procurador: Armenio dos Santos Evangelista. P1 0203807-2 B1. Deposito: 18 set. 2002.
Concessao: 24 jul. 2012. Disponivel em:
https://busca.inpi.gov.br/pePl/servlet/ImagemDocumentoPdfController?CodDiretoria=200&N
umerolD=d901a3d3780680b92{ffdcbffd78b65847aa7ee0ft7e30382f2b37271842b7b0&certifi
cado=undefined&numeroProcesso=&ipasDoc=undefined&codPedido=612120. Acesso em: 8
abr. 2024.

4.1.1.17 Postagens em sites

Elementos essenciais:
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AUTOR. Titulo: subtitulo. /n: AUTOR DO SITE. Titulo do site. Local da publicagdo, data
da publicacao. Disponivel em: link. Acesso em: data no formato padrao.

ACCARINI, André. Brasil ja tem quase um milhdo de motoboys e maioria ¢ informal, diz
Dieese. In: CENTRAL UNICA DOS TRABALHADORES. CUT Brasil. [Sdo Paulo], 17
dez. 2020. Disponivel em: www.cut.org.br/noticias/brasil-ja-tem-quase-ummilhao-de-
motoboys-e-maioria-e-informal-diz-dieese-1011. Acesso em: 14 out. 2023.

BRASIL. Conselho Nacional de Justica. CNJ Servigo: como funciona o controle de
constitucionalidade. /n: BRASIL. Conselho Nacional de Justica. CNJ. Brasilia, DF, 11
out. 2018. Disponivel em: https://www.cnj.jus.br/cnj-servico-como-funciona-ocontrole-de-
constitucionalidade/. Acesso em: 26 nov. 2023.

BRASIL. Ministério do Esporte. Conhega a LGPD. /n: BRASIL. Governo Federal. Gov.
Brasilia, DF, 26 jul. 2022. Disponivel em: https://www.gov.br/esporte/ptbr/acesso-a-
informacao/lgpd/conheca-
algpd#:~:text=A%20LGPD%20fala%20sobre%200,em%20meios%20manuais%200u%
20digitais. Acesso em: 19 mar. 2023.

DIAS, Maria Berenice. A ¢ética do afeto. /n: DIAS, Maria Berenice. Maria Berenice Dias. [S.
1.], 7 set. 2021. Disponivel em: https://berenicedias.com.br/a-etica-do-afeto/. Acesso em: 28
nov. 2023.

SENA, Beatriz Correa de. Direito fundamental das familias: conceito, evolugao e impasses no
decorrer dos anos. /n: JUS. [S. [.], 10 out. 2022. Disponivel em:
https://jus.com.br/artigos/100577/direito-fundamental-das-familias-conceito-
evolucaoeimpasses-no-decorrer-dos-anos. Acesso em: 22 maio 2023. (Quando o site ndo tem
um autor, apos o In: colocar o nome do site (a primeira palavra em caixa alta)).

FOTO de transgénero isolada no pddio reacende debate sobre inclusdo em esporte feminino.
In: BBC News Brasil. [S. /.], 23 mar. 2022. Disponivel em:
https://www.bbc.com/portuguese/geral-60847590. Acesso em: 15 dez. 2023. (Quando o autor
for desconhecido, a entrada sera pelo titulo (a primeira palavra em caixa alta. Caso a primeira
seja monossilaba ou um artigo, coloque a segunda também em caixa alta); o [S. /.] indica que
o local de publicacdo ndo foi identificado).

BARBIERI, Luiz Felipe; LIMA, Kevin. CCJ da Camara da aval a projeto que diminui
protecdo a vegetacdo nativa ndo florestal nos biomas brasileiros; ambientalistas criticam. /n:
Gl1. Brasilia, DF, 20 mar. 2024. Disponivel em:
https://gl.globo.com/politica/noticia/2024/03/20/ccj-da-camara-da-aval-a-projeto-quediminui-
protecao-a-vegetacao-nativa-nao-florestal-nos-biomas-brasileiros-
ambientalistascriticam.ghtml. Acesso em: 20 mar. 2024.

INSTITUTO MARIA DA PENHA. A lei na integra e comentada. /n: INSTITUTO MARIA
DA PENHA. IMP. [S. /], [2018?]. Disponivel em:
https://www.institutomariadapenha.org.br/lei-11340/lei-maria-da-penha-na-integra-
ecomentada.html. Acesso em: 5 out. 2023.
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4.1.2 Regras gerais para todos os tipos de documentos

4.1.2.1 Autoria

O ultimo sobrenome do autor deve vir primeiro em caixa alta, seguido pelos prenomes

e outros sobrenomes.

Exemplo:

FERREIRA, Leandro Bezerra Aguiar. Responsabilidade penal do dirigente de sociedade
anonima: estabelecimento da responsabilidade a luz dos arts. 29 e 13 do Codigo Penal
brasileiro. Curitiba: Jurua, 2024.

Se o ultimo sobrenome for Junior, Filho, Pai, Sobrinho, Neto ou qualquer outro que

represente parentesco, deve-se iniciar a referéncia pelo sobrenome anterior.

Exemplo:

CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de direito administrativo. 6. ed. Rio de
Janeiro: Lumen Juris, 2000.

Autores com nomes hispanicos irdo aparecer na referéncia a partir do seu primeiro

sobrenome.

Exemplo:

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. Cem anos de soliddo. Rio de Janeiro: O Globo, 2003.

No caso de autores japoneses, chineses, coreanos, vietnamitas e alguns tailandeses, o
sobrenome geralmente vem antes do nome, dessa forma, basta adicionar a virgula entre o

sobrenome e 0 nome.

Exemplo:

MAO, Tse-Tung. O livro vermelho: citacdes do Comandante Mao Tsé-Tung. Sao Paulo: M.
Claret, 2004. (A obra-prima de cada autor, 121).
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Se houver até trés autores, todos devem aparecer na referéncia separados por ponto e
virgula (;). Havendo mais de trés autores, deve-se optar por colocar todos ou somente o primeiro

acompanhado da expressao et al. Deve-se repetir o padrdo para todas as referéncias.

Exemplos:

DAMIAO, Regina Toledo; HENRIQUES, Antonio. Cursoe de direito juridico. Sdo Paulo:
Atlas, 1995.

FARIAS, Cristiano Chaves de; ROSENVALD, Nelson. Curso de direito civil: sucessoes. 3.
ed. rev., ampl. e atual. Salvador: JusPodivm, 2017. v. 7.

NEUFELD, Carmem Beatriz et al. Falsas memorias e diferengas individuais: um estudo sobre
fatores de personalidade e qualidade da memoria. Psicologia: Reflexao e Critica, [Porto
Alegre], v. 26, n. 2, p. 319-326, 2013. DOI: https://doi.org/10.1590/S0102-
79722013000200012. Disponivel em:
https://www.scielo.br/j/prc/a/4sp9sTRFPyPVIBKY VCZKj9F/?format=pdf&lang=pt. Acesso
em: 12 dez. 2023.

NEUFELD, Carmem Beatriz; BRUST-RENCK, Priscila G.; ROCHA, Aline Ferreira da;
SOSSELLA, Mariana; ROSA, Francisco Heitor da. Falsas memorias e diferencas individuais:
um estudo sobre fatores de personalidade e qualidade da memoria. Psicologia: Reflexao e
Critica, [Porto Alegre], v. 26, n. 2, p. 319-326, 2013. DOLI: https://doi.org/10.1590/S0102-
79722013000200012. Disponivel em:
https://www.scielo.br/j/prc/a/4sp9sTRFPyPVIBKY VCZKj9F/?format=pdf&lang=pt. Acesso
em: 12 dez. 2023. (Mesmo documento do exemplo anterior, mas aqui todos os autores foram
colocados na referéncia).

Quando o responsavel pela obra for um organizador, coordenador, compilador, diretor
ou editor, deve-se dar entrada pelo nome dele seguido pela abreviagdo do seu tipo de

responsabilidade entre parénteses.

Exemplos:

SILVA, Felipe Gongalves; RODRIGUEZ, José Rodrigo (coord.). Manual de sociologia
juridica. 1. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2013.

Quando a responsabilidade pela obra ¢ de pessoa juridica (empresas, associagdes,
institui¢des do governo) a entrada ¢ feita pelo nome da entidade em caixa alta na forma em que

ela ¢ mais conhecida, abreviada ou por extenso.
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Exemplos:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6023: informagio e
documentacao: referéncias: elaboragao. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

INSTITUTO MARIA DA PENHA. Quem é Maria da Penha. In: INSTITUTO MARIA DA
PENHA. IMP. [S. ..], [201-?]. Disponivel em:

https://www.institutomariadapenha.org.br/quem-e-maria-da-penha.html. Acesso em: 5 out.
2023.

Quando se tratar de uma organizagdo governamental da administragdo direta e com
denominacdo genérica, seu nome deve ser precedido pelo nome do 6rgdo superior, ou pelo

nome da jurisdi¢do a qual pertence.

Exemplo:

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria n° 188, de 3 de fevereiro de 2020. Declara
Emergéncia em Saude Publica de importancia Nacional (ESPIN) em decorréncia da Infecgao
Humana pelo novo Coronavirus (2019-nCoV). Brasilia, DF: Ministério da Saude, 3 fev. 2020.
Disponivel em:

https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/gm/2020/prt0188 04 02 2020.html. Acesso em:
29 maio 2023.

Quando a entidade, vinculada a um 6rgdo maior, tem uma denominagao especifica que

a identifica, a entrada ¢ feita diretamente pelo seu nome.

Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERALIS. Plano de desenvolvimento
institucional 2018 — 2023. Belo Horizonte: UFMG, dez. 2018. Disponivel em:
https://www.ufmg.br/proplan/wp-content/uploads/2021/08/PDI_2018-2023.pdf. Acesso em: 8
abr. 2024.

Em caso de duplicidade de nomes, deve-se acrescentar no final a unidade geografica

que identifica a jurisdi¢do entre parénteses.

Exemplos:
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BIBLIOTECA NACIONAL (Argentina). Catalogo por orden cronolégico de los
manuscritos relativos a América y Europa existentes en la Biblioteca Nacional de
Buenos Aires. Buenos Aires: Biblioteca Nacional da Argentina, 1906.

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Biblioteca Nacional, 1810-1910-1980: catalogo da
exposicao comemorativa dos 170 anos de existéncia da BN e 70 anos da sua atual sede. Rio
de Janeiro: Biblioteca Nacional, 1980.

Se nao houver autoria, a entrada da referéncia ¢ feita pelo titulo. A primeira palavra deve
vir em caixa alta. Caso a primeira seja monossilaba ou um artigo, coloque a segunda também

em caixa alta.

Exemplos:

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sio Paulo: CAmara Brasileira do Livro, 1993.
FOTO de transgénero isolada no pddio reacende debate sobre inclusdo em esporte feminino.

In: BBC News Brasil. [S. /.], 23 mar. 2022. Disponivel em:
https://www.bbc.com/portuguese/geral-60847590. Acesso em: 15 dez. 2023.

4.1.2.2 Titulo e subtitulo

O titulo e o subtitulo devem ser separados por dois pontos (:).
Em titulos e/ou subtitulos muito longos, pode-se suprimir as ultimas palavras e colocar

reticéncias entre colchetes [...] desde que o sentido nao seja alterado.
Exemplos:
FARIAS, Cristiano Chaves de; ROSENVALD, Nelson. Curso de direito civil: sucessoes. 3.
ed. rev., ampl. e atual. Salvador: JusPodivm, 2017. v. 7.
ARTE de furtar [...]. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1992.
GONSALVES, Paulo Eir6 (org.). A criang¢a: perguntas e respostas: médicos, psicologos,

professores, técnicos, dentistas [...]. Prefacio do Prof. Dr. Carlos da Silva Lacaz. Sao Paulo:
Cultrix: Ed. da USP, 1971.

Quando nao houver titulo, atribui-se uma palavra ou frase que identifique o contetdo

do documento, entre colchetes.
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Exemplo:

SIMPOSIO BRASILEIRO DE AQUICULTURA, 1., 1978, Recife. [Trabalhos
apresentados]. Rio de Janeiro: Academia Brasileira de Ciéncias, 1980.

4.1.2.3 Edigdo

Quando houver uma indicacdo de edicdo, esta deve ser transcrita utilizando-se
abreviaturas dos numerais ordinais ¢ da palavra edi¢do, ambas na forma adotada na lingua do

documento. Colocar, de forma abreviada, os acréscimos a edi¢ao.

Exemplos:

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Metodologia cientifica. 8.
ed. Rio de Janeiro: Atlas, 2022. E-book.

TOURINHO FILHO, Fernando da Costa. Processo penal. 35. ed. rev. e atual. S3o
Paulo: Saraiva, 2013. v. 2.

SCHAUM, Daniel. Schaum’s outline of theory and problems. 5th ed. New York: Schaum
Publishing, 1956.

4.1.2.4 Local

O local (cidade) deve aparecer na referéncia da forma como estd no documento. Na falta

do nome da cidade, pode-se utilizar o nome do estado ou pais caso constem no documento.

Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 10520: informacio
e documentagao: citagdes em documentos: apresentacao. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2023.

No caso de cidades homonimas, adiciona-se a sigla do estado ou o nome do pais.

Exemplo:

BRASIL. [Constituicao (1988)]. Constituicio da Republica Federativa do Brasil de 1988.
Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2023]. Disponivel em:
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https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/constituicao/constituicao.htm. Acesso em: 15 dez.
2023.

Quando um documento apresentar mais de um local para editora, coloca-se o primeiro
ou o que estiver em destaque.
Quando o local nao aparece no documento, mas pode ser identificado, indica-lo entre

colchetes.

Exemplo:

SOUSA, Monica Teresa Costa, WAQUIM, Bruna Barbieri. Do direito de familia ao direito
das familias: a repersonalizag¢ao das relagdes familiares no Brasil. Revista de Informacgao
Legislativa, [Brasilia, DF], ano 52, n. 205, p. 71-86, jan./mar. 2015. Disponivel em:
https://www12.senado.leg.br/ril/edicoes/52/205/ril_v52 n205 p71.pdf. Acesso em: 21 ago.
2023.

Nao sendo possivel determinar o local, utiliza-se a expressao sine loco, abreviada, entre

colchetes [S. L.].

Exemplos:

DIREITO ao esquecimento: STJ desvincula nome de promotora de buscas. Migalhas, [s. /.],
21 jun. 2022. Migalhas Quentes. Disponivel em:
https://www.migalhas.com.br/quentes/368303/direito-ao-esquecimento-stjdesvinculanome-
de-promotora-de-buscas. Acesso em: 6 nov. 2023.

SENA, Beatriz Correa de. Direito fundamental das familias: conceito, evolugdo e impasses no
decorrer dos anos. /n: JUS. [S. [.], 10 out. 2022. Disponivel em:

https://jus.com.br/artigos/100577/direito-fundamental-das-familias-conceito-
evolucaoeimpasses-no-decorrer-dos-anos. Acesso em: 22 maio 2023.

4.1.2.5 Editora

A editora ou instituicdo responsavel pela publicagdo deve aparecer na referéncia como

esta no documento, omitindo-se palavras que designam a natureza juridica ou comercial.

Exemplo:
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DAGHLIAN, Jacob. Légica e algebra de Boole. 4. ed. Sdo Paulo: Editora Atlas, 1995. (Na
publicacdo consta: Editora Atlas S.A.).
Se houver duas editoras com locais diferentes, as duas devem constar na referéncia com

seus respectivos locais e separadas por ponto e virgula. Havendo mais de duas, somente a

primeira ou a que estiver em destaque deve aparecer na referéncia.

Exemplo:

ALFONSO-GOLDFARB, Ana Maria; MAIA, Carlos A. (coord.) Histéria da ciéncia: o
mapa do conhecimento. Rio de Janeiro: Expressdo e Cultura; Sao Paulo: EDUSP, 1995.
(América 500 anos, 2).

Quando o autor (pessoa juridica) também for a editora, pode-se colocar no campo

editora a sigla da instituicdo desde que a mesma conste no documento.

Exemplos:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 14724: informacio
e documentagao: trabalhos académicos: apresentagdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

Se houver duas editoras com 0 mesmo local, coloca-se ambas separadas por dois pontos.

Exemplo:

FULD, Leonard M. Inteligéncia competitiva: como se manter a frente dos movimentos da
concorréncia e do mercado. Rio de Janeiro: Elsevier: Campus, 2007.

Quando a editora ndo puder ser identificada, deve-se indicar a expressao sine nomine,
abreviada, entre colchetes: [s. n.]. Quando o local e o editor ndo puderem ser identificados na

publicac¢do, utilizam-se ambas as expressoes, abreviadas e entre colchetes: [S. L. s. n.].

Exemplos:

CARVALHO, Zenaide. Como abrir sua empresa: da idéia aos lucros. [Floriandpolis]: [s.
n.], 2007. (Gestao simples).

CONHECA o Programa de Combate a Desinformagdo no STF. [S. L: s. n.], 2022. 1 video (3
min). Publicado pelo canal STF. Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=7vOWil3wRk4&list=PLippyY 19Z47u6Y SxasLVMGrCh
mzxesfFl&index=3. Acesso em: 27 out. 2023.
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4.1.2.6 Data

O ano de publicagao deve ser indicado em algarismos arabicos. Por se tratar de elemento
essencial para a referéncia, sempre deve ser indicada uma data, seja da publicagdo, distribuicao,

do copirraite, da impressao, entre outras.
Exemplos:

CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de direito administrativo. 6. ed. Rio de
Janeiro: Lumen Juris, 2000.

BERMUDES, Sergio. As uvas da raiva: cronicas. 2. ed. Rio de Janeiro: Topbooks, c2019. (A
data no livro ¢ do copirraite).

BRASIL. Ministério do Esporte. Conhega a LGPD. In: BRASIL. Governo Federal. Gov.
Brasilia, DF, 26 jul. 2022. Disponivel em: https://www.gov.br/esporte/ptbr/acesso-a-
informacao/lgpd/conheca-
algpd#:~:text=A%20LGPD%?20fala%20sobre%200,em%20meios%20manuais%200u%
20digitais. Acesso em: 19 mar. 2023.

Se nenhum ano puder ser determinado, registra-se uma data aproximada entre

colchetes, conforme indicado:

[2007] ano correto, mas ndo indicado no documento;
[19997] ano provavel;

[2004 ou 2005] um ano ou outro;

[201-] década certa;

[194-?7] década provavel;

[19--] século certo;

[

20--7] século provavel.
Exemplos:

ETTINGER, Karl E. Administracdo do pessoal. Sao Paulo: IBRASA, [19--]. (Administra¢ao
racional de empresas, 4).

INSTITUTO MARIA DA PENHA. Quem ¢ Maria da Penha. /n: INSTITUTO MARIA DA
PENHA. IMP. [S. [.], [201-?]. Disponivel em:
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https://www.institutomariadapenha.org.br/quem-e-maria-da-penha.html. Acesso em: 5 out.
2023.

MUNIZ, Carla. Dostoiévski: biografia e resumo das principais obras. /n: TODA matéria. [S.
[.], [20--]. Disponivel em: https://www.todamateria.com.br/dostoievski/. Acesso em: 30 out.
2023.

4.2 CITACOES

As citagdes podem ser diretas, ou seja, quando se transcreve exatamente o que esta na
obra do autor consultado, ou indiretas, que ¢ quando se escreve um texto baseado na obra do
autor consultado.

Toda citagdo deve apresentar a chamada que ¢ o “elemento ou conjunto de elementos
que indica a fonte” (Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2023, p. 1). A informagao entre
parénteses na frase anterior ¢ um exemplo de chamada.

A forma como o responsavel pela obra ou titulo (quando ndo hé autor) e o ano irdo
aparecer dependera da construcdo da referéncia, dessa forma, ¢ aconselhdvel que primeiro seja
feita a referéncia da obra consultada de acordo com as regras da ABNT NBR 6023 em vigor.
Lembre-se que “a citagdo deve permitir sua correlagdo na lista de referéncias [...]” (Associagao
Brasileira de Normas Técnicas, 2023, p. 2).

Exemplo 1:

Citacao (no texto):

“Art. 4° - Considera-se como de servico efetivo o periodo em que o empregado esteja a
disposicao do empregador, aguardando ou executando ordens, salvo disposi¢do especial

expressamente consignada” (Brasil, 1943).

Referéncia (No capitulo REFERENCIAS):

BRASIL. Decreto-lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943. Aprova a Consolidacao das Leis do
Trabalho. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2024]. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/decreto-lei/del5452.htm. Aceso em: 29 nov. 2024.

Exemplo 2:

Citacao (no texto):



34

Na primeira fase, os gregos ainda ndo conheciam o instituto da propriedade individual.
Assim, as terras pertenciam ao grupo e ndo a um individuo. Demais disso, nas cidades,
havia organizagdes coletivas chamadas thiasos que eram agrupamentos sociais e
religiosos sem fins econdmicos, mas que eram punidas corporativamente por seus
crimes (Ferreira, 2024, p. 39).

Referéncia (no capitulo REFERENCIAS):

FERREIRA, Leandro Bezerra Aguiar. Responsabilidade penal do dirigente de sociedade
anonima: estabelecimento da responsabilidade a luz dos arts. 29 e 13 do Codigo Penal
brasileiro. Curitiba: Jurua, 2024.

Repare que nos dois exemplos anteriores a chamada esta iniciando com o mesmo nome
que iniciamos e referéncia. O ano também tem que corresponder.

O ponto final deve encerrar a frase e ndo a citagdo.

4.2.1 Citagdes diretas

Nas citagdes diretas, a indicacdo de responsabilidade deve estar sempre acompanhada
da data. O nimero da péagina ou localizag¢do, se houver, deve aparecer apos a data. Citagdes

diretas com até trés linhas devem vir entre aspas duplas.

Exemplos:

“Algumas teorias, chamadas negativistas, ndo aceitam que as pessoas juridicas tenham
personalidade propria diversa da de seus membros” (Ferreira, 2024, p. 19). [Citacdo direta; um

autor].

“A automacao das atividades econdmicas € um fenomeno em expansao. Embora ainda
nao seja uniforme entre regides e setores de atividade, a longo prazo € provavel que se torne
uma realidade generalizada” (Ribeiro; Ferreira; Santos Junior, 2024, p. 217). [Citacdo direta;

trés autores].

“O projeto foi analisado em carater terminativo pela comissao, e seguira diretamente
para o Senado, se ndo houver recurso para analise no plenario da Camara” (Barbiéri; Lima,

2024). [Citacao direta, dois autores, fonte ndo paginada].



35

Dias (2021) diz que “Os vinculos afetivos constituidos fora do casamento ndo eram
considerados uma familia. Independente do tempo de convivio, do nimero de filhos, ficavam
amargem do Direito das Familias e das Sucessdes”. [Citacao direta, autora incluida na sentenca,

fonte nao paginada].

“Tu, porém, quando deres esmola, [...] e teu Pai, que vé no segredo, te recompensara”

(Biblia [...], 2011, Mt 6, 3-6, p. 1713).

“Quando for pessoa juridica, a indicagdo deve ser feita pelo nome completo ou sigla da
instituicdo, em letras maitsculas e minusculas. Recomenda-se que as siglas das instituigdes
sejam grafadas em letras maitsculas” (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, 2023, p. 5).

[Citagdo direta; um autor pessoa juridica].

“[...] ela se tornou a primeira nadadora transgénero a ganhar o titulo universitario mais
importante dos Estados Unidos, com uma vitéria no nado livre feminino de 500 jardas” (Foto
[...], 2022). [Citacdo direta, fonte ndo paginada; obra sem indicagdo de autoria, entrada pelo
titulo. Nesse exemplo, o titulo tem mais de uma palavra, dessa forma, indica-se a primeira e
acrescenta-se [...] para indicar a supressao das outras palavras. Se o titulo iniciar com um artigo,
acrescente a palavra subsequente ao artigo e indique a supressdao por meio de [...] caso haja

outras palavras].

“Em Nova Londrina (PR), as criancas sdo levadas as lavouras a partir dos 5 anos” (Nos
canaviais [...], 1995, p. 12). [Citagdo direta; obra sem indicacdo de autoria, entrada pelo titulo.
Nesse exemplo, o titulo comeca com uma palavra monossilaba, dessa forma, acrescenta-se a

palavra subsequente e indica-se a supressao por meio de [...] caso haja outras palavras].

De acordo com Neufeld et al. (2013, p. 325), “Observou-se que algumas caracteristicas
individuais marcantes da vida dos individuos interagiram com a falsificagdo de
mais informagdes do que outras”. [Citacdao direta; obras com 4 ou mais autores: cita-se o
primeiro autor seguido da expressao et al. ou coloca-se todos (escolha um padrao e utilize-o

sempre no seu trabalho)].
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“De regra, entretanto, a a¢ao penal ¢ promovida no juizo do lugar onde se perpetrou o
crime” (Tourinho Filho, 2013, v. 2, p. 61). [Citacdo direta. Se a obra consultada indicar volume,

tomo e/ou se¢do, os mesmos devem ser indicados de forma abreviada].

“[...] a transmissdo total compreende todos os direitos de autor, salvo os de natureza
moral e os expressamente excluidos por lei [...]” (Brasil, 1998, cap. V, art. 49, inc. I). [Citacao

direta. Em documentos ndo paginados, convém indicar a localizagdo do trecho citado].

“Mas eu ndo quero ser nem bandido nem policial [...] eu tenho medo de tomar tiro”
(Cidade [...], 2002, 9 min 41 s). [Citagao direta. Em documentos nao paginados, convém indicar

a localizacao do trecho citado].

“[...] a consolidacao dos papéis sociais a serem desempenhados por negros e brancos,
numa espécie de ‘geréncia de expectativas’ foi fundamental, ndo foi suficiente para garantir a
manutengdo do fosso social que os separa ha tanto tempo [...]” (Flauzina, 2006). [As citagoes
diretas de até trés linhas, devem estar contidas entre aspas duplas. As aspas simples sdo

utilizadas para indicar citagdo no interior da citacao].

As citagdes diretas com mais de trés linhas devem ser destacadas com recuo de 4 cm da

margem esquerda, com tamanho da fonte 10, sem as aspas e em espagamento simples (1).

Exemplo:

Na primeira fase, os gregos ainda ndo conheciam o instituto da propriedade individual.
Assim, as terras pertenciam ao grupo e ndo a um individuo. Demais disso, nas cidades,
havia organizagdes coletivas chamadas thiasos que eram agrupamentos sociais e
religiosos sem fins econdmicos, mas que eram punidas corporativamente por seus
crimes (Ferreira, 2024, p. 39).

Também, ao invés de colocar a fonte ao final da citacdo, como no exemplo acima, pode

ser utilizada a seguinte forma:

Conforme Ferreira (2024, p. 39):

Na primeira fase, os gregos ainda ndo conheciam o instituto da propriedade individual.
Assim, as terras pertenciam ao grupo e ndo a um individuo. Demais disso, nas cidades,
havia organizagdes coletivas chamadas thiasos que eram agrupamentos sociais e
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religiosos sem fins econdmicos, mas que eram punidas corporativamente por seus
crimes.

Devem ser indicadas as supressoes, interpolagdes, comentarios, énfase ou destaques, do

seguinte modo:

a) supressoes: [...]

b) interpolacdes, acréscimos ou comentarios: [ |

¢) énfase ou destaque: sublinhado ou negrito ou italico.

Para enfatizar trechos da citagdo direta, deve-se destaca-los indicando esta alteracdo
com a expressao grifo nosso entre parénteses ao final da chamada da citagdo. Nao ha
necessidade de informar destaques feitos pelo autor da obra consultada.

Exemplo:

“A automagao das atividades econdmicas ¢ um fendmeno em expansao. Embora ainda
ndo seja uniforme entre regides e setores de atividade, a longo prazo é provavel que se torne

uma realidade generalizada” (Ribeiro; Ferreira; Santos Junior, 2024, p. 217, grifo nosso).

Ao traduzir um trecho da obra consultada, deve-se incluir, apds a chamada da citagdo, a

expressao tradugao nossa.

Exemplo:

“Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversao, 6dio de si mesmo [...] pode julgar-

se pecador e identificar-se com seu pecado” (Rahner, 1962, v. 4, p. 463, tradugdo nossa).

4.2.2 Citagdes indiretas

As citagdes indiretas ndo levam aspas e a indicagao do numero da pagina ou localizagdo

¢ opcional, porém, a data ¢ obrigatoria.

Exemplos:
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A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada, conforme a

classificagdo proposta por Authier-Reiriz (1982).

Merriam e Caffarella (1991) observam que a localizagdo de recursos tem um papel

crucial no processo de aprendizagem autodirigida.

O mecanismo proposto para viabilizar esta concepcao ¢ o chamado Contrato de Gestao,
que conduziria a captacdo de recursos privados como forma de reduzir os investimentos

publicos no ensino superior (Brasil, 1995).

E eles disseram “globaliza¢do”, e soubemos que era assim que chamavam a ordem
absurda em que dinheiro € a Unica patria a qual se serve e as fronteiras se diluem, nao pela
fraternidade, mas pelo sangramento que engorda poderosos sem nacionalidade (A flor [...],
1995, p. 4). [Obra sem indicacdo de autoria, entrada pelo titulo (O artigo que inicia o titulo ndo

deve ser omitido tanto na cita¢do direta quanto indireta)].

A produgdo de litio comeca em Searles Lake, California, em 1928 (Mumford, 1949, p.

513). [Optou-se por colocar o nimero da pagina].

De fato, semelhante equacionamento do problema conteria o risco de se considerar a
literatura meramente como uma fonte a mais de conteudos ja previamente disponiveis, em

outros lugares, para a teologia (Jossua; Metz, 1976).

As citagdes indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em anos
diferentes e mencionados simultaneamente, tém as suas datas separadas por virgula e em ordem
cronologica.

Exemplos:

(Jacques, 2010, 2013, 2022)
Silva e Oliveira (1999, 2005, 2007)...
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As citagdes indiretas de diversos documentos de vdarios autores, mencionados
simultaneamente dentro dos parénteses, devem ser separadas por ponto e virgula. Recomenda-
se que sejam colocados em ordem alfabética.

Exemplos:

Ela polariza e encaminha, sob a forma de demanda coletiva, as necessidades de todos

(Fonseca, 1997; Paiva, 1997; Silva, 1997).

Diversos autores salientam a importancia do acontecimento desencadeador no inicio de

um processo de aprendizagem (Cross, 1984; Knox, 1986; Mezirow, 1991).

4.2.3 Regras gerais

4.2.3.1 Autores com 0 mesmo sobrenome e data

Quando houver coincidéncia de sobrenomes ¢ datas, acrescentam-se as iniciais de seus

prenomes; se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se os prenomes por extenso.

Exemplos:

(Silva, A., 1999)
(Silva, F., 1999)

(Oliveira, Anderson, 2021)
(Oliveira, Aroldo, 2021)

De acordo com Anderson Oliveira (2021) e Aroldo Oliveira (2021)...

4.2.3.2 Mais de uma obra consultada do mesmo autor e ano

As citagdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados num mesmo ano,

sdo distinguidas pelo acréscimo de letras mintsculas, em ordem alfabética, apds a data e sem

espacejamento, conforme a lista de referéncias.
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Exemplos:

De acordo com Teixeira (2018a)...

(Teixeira, 2018b)

(Brasil, 2012b)
(Brasil, 2012a)

4.2.3.3 Citagdo de citagdo / apud

A expressdo apud (citado por, conforme, segundo) deve ser utilizada quando se retira
de um texto, um trecho ou ideia que ja ¢ uma citagdo. Ou seja, o autor que vocé esta consultando
utilizou a ideia de outro autor. Para representar corretamente, primeiro deve-se indicar o autor
da ideia original e o ano da fonte em que ela aparece, apud e em seguida a autoria, ano e

paginacao (se houver) da fonte consultada.

Exemplos:

Segundo Ribeiro (1996 apud Rocha, 2005, p. 36) diz ser...

“[...] o viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da cultura politica de
1937, preservado de modo encapucado na Carta de 1946 (Vianna, 1986, p. 172 apud Segatto,
1995, p. 214-215).

No modelo serial de Gough (1972 apud Nardi, 1993), o ato de ler envolve um
processamento serial que comega com uma fixa¢ao ocular sobre o texto, prosseguindo da

esquerda para a direita de forma linear.

Obs.: Na lista de referéncias s6 deve constar a obra que vocé consultou. Dessa forma,
utilizando os exemplos acima, as obras do Rocha, Segatto e Nardi que devem aparecer nas

referéncias.
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APENDICE A - MODELO DE CAPA

UNIVERSIDADE CANDIDO MENDES — CENTRO (UCAM)
FACULDADE DE DIREITO CANDIDO MENDES (FDCM)
GRADUACAD EM DIREITC

Nome doja) aluno(a)

TITULOD: SUBTITULO

Rio de Janeiro

2025
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APENDICE B - MODELO DE FOLHA DE ROSTO

UNIVERSIDADE CANDIDO MENDES — CENTRO (UCAM)
FACULDADE DE DIREITO CANDIDO MENDES (FDCM)
GRADUACAD EM DIREITO

MOME DOjA) ALUNO(A)

TITULD: SUBTITULOD

Irabalhe de Conclusdo de Corso apresentado
a0 curse de Direito da Universidade Candido

Mendes - Centro, como requisito parcial a
obtengio do titulo de bacharel em Direito.

Onentador(a):
Coorientador{a): (se tiver)

Rio de Janeiro

2025
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APENDICE C - MODELO DE FOLHA DE APROVACAO

Nome do aluno(a)

TITULO: SUBTITULO

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado
a0 curso de Dircito da Universidade Candido
Mendes - Centro, como requisito parcial a
obtencio do titulo de bacharel em Direito.

Data de aprovagio:

BANCA EXAMINADORA:

Prof (a) Titulacdo Nome completo / Institui¢do a que pertence
Onentador(a)

Prof (a) Titulagdo Nome completo / Instituigdo a que pertence

Prof (a) Titulagdo Nome completo / Institui¢do a que pertence

Rio de Janeciro

2025
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APENDICE D - MODELO DE DEDICATORIA

Espaco para dedicatoria | Elemento opcional)
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APENDICE E - MODELO DE AGRADECIMENTO

AGRADECIMENTOS (Elementa opeional)

J"l FOODUCENONT NN O00C000D0INN 0000000 X0INT A0 NONNO000T ANKNK
HEEXNNENNY KX KXNOCONKNNOOUDOCNNCCOONNEK, XOOUDOIKNEY, OO0 OOOOINY, OO0 XX
RN NOOCOUR, 00 O N OO OO 0K,

J"l FOODUCENNT NNNNANN NNANKOOOCNNN O00CNNAN XNENN X000 NNOO0D0INT X000
HEEXNNND XX XXNOCNNXNOOUDOCNNNE NN, ANOOUD0INNKY O0U0INNOO0D0INN, XN OOU0INE XX
RN NOOCOUR, 00 O N OO OO 0K,

MHO0OONE, OOOENNN OOODUOOOINNAN, MOO0DNENK 00K XN ODNNNNOONN MO
HEEXNNND XX XXXOCOCCNOOUDOCNN NN, XOOUDOINNEY MO0DONNOODOINY, 0000 XX

ARXROCNCN, KOO OO N OO OO OO,
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APENDICE F - MODELO DE EPIGRAFE

“Epigrafe” { Elemento opcional)

(Autor, ano, p.) (Colocar a referéncia no

capitule RE FERENCIAS)
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APENDICE G - MODELO DE RESUMO

RESUMO

{Elemento obrigatono. Pardgrafo ameo de 150 a 500 palavras)

OO O N N N A K DO X XN OO K NN AKX XX
U O NN O N N N N N NN DN N 0000 MR D MO MO O 000000
U N N N 0NN N NN N 0N NN 3N 0000 0 3R 3O OO 0 OO0
A O 0 N 0 0 2 M D 0 0 R D N SO OO O O 0
U O NN O N N N N N NN DN N 0000 MR D MO MO O 000000
U N N N 0NN N NN N 0N NN 3N 0000 0 3R 3O OO 0 OO0
AR O D 0 N 0 N 0 D X0 O O N OO N O o
U O NN O N N N N N NN DN N 0000 MR D MO MO O 000000
U N N N 0NN N NN N 0N NN 3N 0000 0 3R 3O OO 0 OO0
AR O 0 N 0 N 0 N D M D00 O DO N SO OO O 00O o
U OO N 0 N0 N3 N N 0D 0 N N M D8 0 30003 D O N 0 00 0
U N N N 0NN N NN N 0N NN 3N 0000 0 3R 3O OO 0 OO0

RN OO R O N N O O N N O OO OO O O R X,

Palavras-chave: retratos; Brasil; dia; globalizacio; IBGE.
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APENDICE H - MODELO DE RESUMO EM LiNGUA ESTRANGEIRA

ABSTRACT
{Elemento obrnigatono. Tradugio exata do resumo. Geralmente ¢ feito em inglés, como nesse

exemplo, ou em espanhol ou francés).

N OO N XXX K AN A N X KA AN NN N AN A
RN OO N O N 0 0D 0 D O D N D NN D 00 O O OO OO0
PEESEESEEEREEREEEEEEREELEEERESEEEEEEREEREEEEEREEEE e LELEREREE e e b et et
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R O U N O I D O D O IO N G N D 3 D O O O OO0
PSS LSS LA EEREREEEEREEEEEEREAEEEEEEREEEE R ARG E RS LSRR e
NN N O N G N 00 D N D3N3 O O DO OO 0
R O U N O I D O D O IO N G N D 3 D O O O OO0
PEESEESEEEREEREEEEEEREELEEERESEEEEEEREEREEEEEREEEE e LELEREREE e e b et et
NN N O N G N N 00 D O D 3N D N O DO NSO OO0 0N
R O O N D 2 D 0 B N S D 3 G O OO OO OO X
PEESEESEEEREEREEEEEEREELEEERESEEEEEEREEREEEEEREEEE e LELEREREE e e b et et

R N U O O A OO A NN KON N XN

KJ.'.}"A"GFCIE.' ICNOCNO0T OO0 OO D OO D OO0
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APENDICE I - MODELO DE LISTA DE ILUSTRACOES

LISTA DE ILUSTRACOES

(Elemento opcional. Deve vir de acordo com a ordem em gque as ilustragies estio no texto)

FRmmrm 1 — THIO .o e et o et
Figurm 2 — Titulo. oo
FIgnrm 3 — THIO. et e e e
Grafien 1 — T et e e et
Grafico 2 — Titulo

csss2sgk&¢8
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APENDICE J - MODELO DE LISTA DE TABELAS

QL T T T SO
Tabela 2 = Tiulo e e
QL T T S
QL e T OO
Tabela 5 = Tiulo oo e es

LISTA DE TABELAS

{ Elemento opcional)

S ]
8]
0
S ]
8]
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APENDICE K - MODELO DE LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Cbl
cp
FGC
IPCA
MP
ONU
TSE
UCAM

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

(Elemento opcional. Colocar em ordem alfabética)

Admunistragdo

Certificado de Deposito Interbancario

Codigo Penal

Fundo Garantidor de Crédito

indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
Ministéno Publico

Organizagdo das Nagbes Unidas

I'mbunal Superior Eleitoral

Universidade Candido Mendes
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APENDICE L - MODELO DE SUMARIO

[

2
2

32
i3
34
35

41
42

SUMARIO

{Elemento obngatonio. Deve estar exatamente nesse formato).

CITACOES INDIRETAS ..o s cenes s snssnssesennes 1B

NN MHXENID BHIMI e eecceees o ememmam s e s e semems e aes sneens s rems et ens e sersmnemrece B
FORMATO ... -
INDICATIVOS DE SECAD e 2
PAGINATAD e 2
APENDICE A - XXOXXNNNX XNMXNX XXNXNNNNX 3
APENDICE B - 0 QUE FAZER QUANDO NENHUMA DATA FOR
LOCALIZADANO DOCUMENTO
APENDICE C - MODELO DE NOTAS DE RODAPE ..
ANEXO A - OO0 O e ST
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APENDICE M - MODELO DE INTRODUCAO

1INTRODLUCAD

() presente modelo foi elaborado com base nas seguintes normas da ABMNT: NBR
14724/2024 (Trabalhos académicos), NBR 60232018 (Referéncias), NBR 10520/2023
(Citagies), NBR 60282021 (Resumo), NBR 60242012 (Mumerago progressiva) ¢ NBR
602772012 (Sumario ).

A RN N R K R R K KR X NN
A KN A A KA A D M N K X X MK XK
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A R K NN RN A A AR K N XN XK
AN O A KON KA D A A OO DN
A AN A KA 00 A DD M OO OO 00
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AN O A KON KA D A A OO DN
A OO OO0 DO DD 0

A R K NN RN A A A K N XN X KK
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APENDICE N - MODELO DE DESENVOLVIMENTO

2 SECAO PRIMARIA (Cada seciio primaria deve iniciar em uma nova pagina)

X OO OO N N KN KN KN AN
NN NG O O NG N N 0 N M M SN 8O N 3 N 0 30 OO OO N O
OO D N I G O N 2 2 O D 0 N N O 2 20 O N O 00 0,
NN OO OO0

X O O A XN AN K NN KN XN XA NN
OO D N G O 2 2 O D 0 3 N O O N 20 OO O N 0,
RS EESEREEEEEEEEERERERERLEREEEEEELEREEEE SRR R R LR R R R R R S
NN NG O O NG N N 0 0N M D SN0 3830 3 3 0 N 30 OO OO N O
OO D N G O 2 2 O D 0 3 N O N 20 X0 RO O D0 300
PR EESEREEEEEEEEEREREREREEREEEELELERE LR LR R

X O O N X AN X AN KA AN K XN XA
OO D N G O 2 2 O D 0 3 N O O N 20 OO O N 0,
RS EESEREEEEEEEEERERERERLEREEEEEELEREEEE SRR R R LR R R R R R S

NEERNXAXAXE XN AN AN XN

21 SECAD SECUNDARIA (A partir da secio secundiria, deve-se continuar na mesma

pagmaj.

XN O AN N NN NN KN KN
NN NG O O NG N N 0 N M M SN 8O N 3 N 0 30 OO OO N O
ORI DN 0 NN M N 0 0 20 TN M MDD NN 3 N W 0 0 X N O 00,

HXENROCOCNE NN XY

2.1.1 Seciio terciana

X O O N X AN X AN K AN KN N XA N
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SR N RN BT NN N SR M O SN0 R MR 8RN O N M MO RO OO 0 N0
XX ROOOCN N NN XY
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APENDICE P —- MODELO DE REFERENCIAS

REFERENCIAS
(Elemento obrigatorio. As referéncias devem estar em ordem alfabética com alinhamento a
esquerda ¢ separadas entre 51 por um espago simples. Atente-se a ordem das informagbes ¢ aos

detalhes de pontuagio, caixa alta, negrito e italico)

ANTICAST 66: as histonas ¢ teonas das cores. Entrevistada: Luciana Martha Silveira.
Entrevistadores: Ivan Mizanzuk, Rafacl Ancara ¢ Marcos Beccari. [S. £ ]: Braimstorm9, 31
jan. 2013, Podcast. Disponivel em: https://soundcloud .com/anticastdesign/anticast-66-as-hist-
riase/s-Olmz9. Acesso em: 22 ago. 2014, (PODCAST)

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6023: informagiio ¢
documentacio: referéncias: elaboracdo. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.
(LIVRO/FOLHETO. Exemplo de documento com autor pessoa juridica).

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 10520: informagio
¢ documentagdo: citagdes em documentos: apresentagdo. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2023,
(LIVRO/FOLHETO. Exemplo de documento com autor pessoa juridica).

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 14724: informagio
¢ documentagdo: trabalhos académicos: apresentagdo. Rio de Janciro: ABNT, 2011,
(LIVROFOLHETO. Exemplo de documento com autor pessoa juridica).

BARBIERI, Luiz Felipe; LIMA, Kevin. CCJ da Camara da aval a projeto que diminui
protegdo a vegetagdo nativa nio florestal nos biomas brasileiros; ambientalistas criticam. /n:
G1. Brasilia, DF, 20 mar. 2024. Disponivel em:
https://g1_globo.com/politica/noticia/2024/03/20/ccj-da-camara-da-aval-a-projeto-que-
diminui-protecao-a-vegetacao-nativa-nao-florestal-nos-biomas-brasileiros-ambientalistas-
criticam.ghtml. Acesso em: 20 mar. 2024 (POSTAGEM EM SITES E BLOGS. Quando o
site ndo tem um autor, apos o f: colocar 0 nome do site (& primeira palavra em caixa alta
Caso a pnmeira s¢ja monossilaba ou um artigo, coloque a segunda também em caixa alta)).

BRAGA, Hugo Rocha. Contabilidade ¢ cidadania. Archetypon, Rio de Janeiro, v. 1,n.2, p.
53-62, jan.fabr. 1993, (ARTIGO DE PERIODICO. Quando se trata de artigos de periodicos
(revistas, boletins, didnios oficiais, ete), se destaca o periddico em si ¢ ndo o titulo do artigo
Esse exemplo ¢ de um artigo de periadico fisico. Se for eletronico, basta incluir o DOI (se
tiver), o link de acesso ¢ a data do acesso)

BRASIL. [Cadigo Civil (2002)]. Cédigo civil. Sio Paulo: R. dos Tribunais, 2018.
(LEGISLACAO PUBLICADA EM LIVRO/FOLHETO),

BRASIL. [Cadigo de Processo Civil (2015)]. Cédigo de processe civil. Sdo Paulo: R. dos
Tribunais, 2018. (LEGISLACAO PUBLICADA EM LIVRO/FOLHETO)

BRASIL. [Codigo Penal (1940)]. Cédigo penal. Sdo Paulo: R. dos Tribunais, 2018,
(LEGISLACAO PUBLICADA EM LIVRO/FOLHETO).

BRASIL. [Constituigdo (1988)). Constituicio da Republica Federativa do Brasil 45. ed.
Sdo Paulo: Saraiva, 2011, (LEGISLACAO PUBLICADA EM LIVRO/FOLHETO)
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BEASIL. [Constituigdo | 1%88)). Constituigio da Repiblica Federativa do Brasil de 1988
Brasilia, DF: Presidéncia da Repiblica, [2024]. Disponivel em:

https:/aww. planalto. gov. br/ecrvil_03/constitmican/constituicao htm. Acesso em: 19 mar.
2024, (LEGISLACAQ PUBLICADA EM SITE)

BEASIL. Decreto-lei n® 2.848, de 7 de dezembro de 1940. Codigo Penal. Brasilia, DF:
Presidéncia da Repablica, [2023]. Disponivel em:

https:/aww planalto. gov br'CCIVIL_03/Decreto-Lei/Del2848 htm. Acesso em: 27 out. 2023
(LEGISLACAQ PUBLICADA EM SITE)

BHEASIL. Lein® 9.610, de 19 de fevereire de 1998, Altern, atualiza ¢ consolida a legislagio
sobre direitos autorans e da outras providéncias. Brasilia, DF: Presidéncia da Repiblica,
[2021]. Msponivel em: https:/www. planalto. gov. br/cervil_03/les/19610 htm. Acesso em: 21
mar. 2024 { LEGISLACAO PUBLICADA EM SITE. Consultada diretamente do site do
Planalto. Siga esse exemplo para todas as leis e decretos retirados desse site. A data entre | | &
ade stualizagio, se ndo houver atualizagio repete-se a data da criagio)

BHEASIL. Lein® 9.882, de 3 de dezembro de 1999, Dispie sobre o processo ¢ julgamento da
argiiigdo de descumprimento de preceito fundamental, nos termos do § 1° do art. 102 da
Constitnigio Federal. Brasilia, DF: Presidéncia da Repiblica, [1999]. Disponivel em:
httpe/rarww planalto. gov br'cevil_03/leis 19882 hitm. Acesso em: 27 out. 2023
(LEGISLACAQ PUBLICADA EM SITE)

BRASIL. Lein® 9882, de 3 de dezembro de 1999, Dispie sobre o processo e julgamento da
argiiigio de descumprimento de preceito fundamental, nos termos do § 1° do art. 102 da
Constituigio Federal. Didrio Oficial da Unifio: secio 1, Brasilia, DF, n. 232, p 23 6 dez.
19949, Ifl.l:':EiIHI..-"n.ﬂ,'."-'l.U RETIRADA DIRETAMENTE DO DMARIO OFICIAL EM
FORMATO FISICO. Mesma lei do exemplo anterior. Lembre-se que o D01 é uma
publicagio penadica, dessa forma, segue as nommas desse formato ¢ por isso Didno Oficial da
Unifie ¢ que vem em negrite. Caso voce consulte o DO pela web, basta adicionar
Disponivel em: link do documento. Acesso em: data de acordo com as normas da ABNT L

BEASIL. Lein® 100406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Codigo Civil. Brasilia, DF:
Presidéncia da Repiblica, [2023]. Disponivel em:

https:/fararw planalto. gov br/ecivil_03/1eis 200201 0406compalada htm. Acesso em: 27 out.
2023 (LEGISLACAQ PUBLICADA EM SITE. A data entre [ | & a de atualizacio, se nio
houver atualizacio repete-se a data da criagdo)

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Habeas Corpus 100,315 550 Paulo. Habeas
Corpus. Crimes de pedofilia. Dosimetria da pena. Circunstincia dos diversos crimes
impeditivas de fixagio da pena minima ¢ do reconhecimento da continumidade delitiva. Ordem
denegada. Relator: Min. Ayres Britto, 7 de dezembro de 2010. Disponivel em:
https://redir.stf. jus.br/paginadorpub/paginador. jsp?doc TP=AC&doc] D=624403. Acesso em: |
nov. 2023 (JURISPRUDENCIA PUBLICADA EM SITE)

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Samula n® 683, O limite de idade para a inscrigio em
concurso pablico 56 se legitima em face do art. 7, XXX, da Constituigio, quando possa ser
Justificado pela natureza das atnbuigdes do cargo a ser preenchido. Brasilia, DF: Supremo
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Tribunal Federal, [2003]. Disponivel em: https:/jurisprudencia. stf jus br/pages/search/seq-
sumulat® 3/ false. Acesso em: 27 out. 2023, (SUMULA PUBLICADA EM SITE).

BRASIL. Tnbunal Regional Federal (5. Regido). Apelacio civel n* 42.441-PE
(94.05.016296). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos ¢ outros. Apelada: Escola Técnica
Federal de Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos, 4 de margo de 1997, Disponivel em:
https:/ftrt-5 jusbrasil com br/jurisprudencia 9882 1/apelacao-civel-ac-42441-pe-940501 629-6.
Acesso em: 25 mar. 2021, (JURISPRUDENCIA PUBLICADA EM SITE)

BRAYMNER, A R A MEDEIROS, C. B. Incorporagio do tempo em SGBD onentado a
objetos, fn: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9, 1994, Sio Paulo. Anais
[..-]. 580 Paolo: USP, 1994, p. 16-29 (PARTE DE EVENTO EM LIVRO).

CARVALHO FILHO, Jose dos Santos. Manual de direito administrative. 6. ed. Bio de
Janero: Lomen Junis, 2000, { LIVROFOLHETO. Para todos os tipos de documentos: nunca
entre o mome de um autor pelo graw de parentesco, entre pelo sobrenome antenior)

CARVALHO, Marina Ribia M. Lobo de. Efeito de consequéncias e regras na
ohediéncia ds leis: um modelo expenmental. 2016. Tese (Doutorado em Psicologia) —
Pontificia Universidade Catdlica de Goias, Goiania, 20016, Disponivel em:

https:tede2 pucgoias. edu br'bitstream/tede/3 588/ 2 Marina® 20R %ac 3%babia%20Men
don%eci%sa Ta%20L%c3 %b4bo%20d %20 Carvalho. pdf. Acesso em: 30 nov. 2023
(TRABALHO ACADEMICO. O primeino ano & o de depdsito e o segundo da apresentagio
ou defiesa)

CABVALHO, Zenaide. Comn abrir sua empresa: da idéa aos lucros. [Florianapolis): [5 n.].
2007. (Gestdo simples). ( LIVEO/FOLHETC. Para todos os tipes de documentos: Quando o
local ndo consta no documento, mas ¢ possivel identifica-lo, cologue-o entre colchetes. A
s¢nie ou colegdo deve vir entre parenteses. Para todos os documentos em que a editora deve
constar: Mo sendo possivel identificar a editora, deve-se wtilizar [5 1))

CONHECA o Programa de Combate a Desinformagio no STE. [8 4: = n], 2022 1 video (3
min). Publicado pelo canal STF. Disponivel em:

https:/fwww youtube comwatch™v=TvWil 3w Bk 48 list=F LippyY 1924 TutY SxaslVMGrCh
mzxesfFl&index=3. Acesso em: 27 out. 2023, (VIDEQ NO YOUTUBE. A referéncia sempre
comea pelo titulo do video)

DAMIAD, Regina Toledo; HENRIQUES, Antonio. Curse de direito juridico. Sio Paulo:
Atlas, 1995 (LIVROVFOLHETO).

DIAGHOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Cimara Brasileira do Livreo, 1993,
(LIVROFOLHET(. Para todos os tipos de documentos: gquando o autor for desconhecido, a
entrada sera pelo titulo (a pnmeira palavea em caixa alta. Caso a pnmeira sepa monossilaba
ou um artige, cologue a segunda também em caixa alta).

DIAS, Maria Berenice. A ética do afeto. fn: DIAS, Mana Beremice. Maria Berenice Dias. [S.
], 7 set. 2021, sponivel em: https:/‘berenicedias. com_br/a-ctica-do-afeto’. Acesso em: 28
nov. 2023, (POSTAGEM EM SITES E BLOGS, AUTOR. Titulo: subtitulo. fr: AUTOR DO
SITE. Titulo do site. Local, data. Disponivel em: link. Acesso em: data no formato padrio)
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ETTINGER, Karl E. Administragio do pessoal. 5&o Paulo: IBRASA [19-].
(Administracio racional de empresas, 4). (LIVREO/FOLHETO. Para todos os tipos de
documento: & obrigatério ter data em todas as referéncias, mesmo que seja uma data
aproximada (vea Apéndice B). Nesse caso, o ano ndo consta no livro, 56 fol possivel
determinar o seculo certo. Cuando a séne ou colegdo ¢ numerada, esse nimero deve aparecer
em algarismaos arabicos separados por virgula do titulo da sénie ou da colegdn).

FERRARIL Ed Luiz. Contabilidade geral: teona e mus de 1000 questiies. 14, ed. Miteron:
Impetus, 2016, ( LIVREOFOLHETO. Em todos os tipos de documentos: o subtitulo nunca
Ve em negrito).

FERREIRA, Leandro Bezerra Aguiar. Responsabilidade penal do dirigente de
sociedade aninima: estabelecimento da responsabilidade a luz dos arts. 29 e 13 do
Codigo Penal brasileiro. Cuntiba: Jurua, 2024, (LIVRO/FOLHETO)

FERREIRA, Léslie Piccolotto (org.). () fonoaudidloge e a escola. 530 Paulo: Summus,
1991 { LIVRO/FOLHETO)

FLAUZINA, Ana Luiza Pinheiro. Corpo negro caido no chio: o sistema penal ¢ o
projeto genocida do estado brasileiro. 2006. Dissertagdo (Mestrado em Direito) —
Faculdade de Direito, Universidade de Brasilia, Brasilia, DF, 2006. Disponivel em:
hitp://repositorio.unb. br/jspubatstream/ 10482/5 117/1/2006_Anal wizaPinheiroF lavan
a.pdf. Acesso em: 12 dez. 2023 {TRABALHO ACADEMICO).

FOTO de transgénero isolada no padio reacende debate sobre inclusio em esporte

femimino. fin: BBC Mews Brasil. [& £], 23 mar. 2022, Disponivel em:

https:'www bbe.com/portuguese/geral-6084 7590, Acesso em: 15 dez. 2023 (POSTAGEM
EM SITES E BLOGS. Para wodos os tipos de documentos: quando o autor for desconhecido,
a entrada sera pelo titulo {a primeira palavra em caixa alta. Caso a primeira seja monossilaba
ou um artign, cologue a segunda também em caixa altay; o [5. {] indica que o local de
publicacio nio for identificado. Quando o site nio tem um autor, apds o fa: colocar o nome
do site {a primeira palavra em caixa alta. Caso a primeira scja monossilaba ou wm artigo,
cologue a segunda também em caixa alta))

GARCIA MARQUEZ, Gabricl. Cem anos de solidio. Rio de Janciro: (0 Globo, 2003
(LIVEO/FOLHETO. Autores com sobrenomes hispanicos).

MAD, Tse-Tung. Politica. 530 Paulo: Atica, 1982 (LIVRO/FOLHETO. Autores de paises
orentals

MIGEON, Henn. Organizacio contabilistica e financeira. Porto: Inova, [ 19647].
{Enciclopédia da empresa modema, 2). (LIVRO/FOLHET(. Ano provavel)

MUNLZ, Carla. Dostmévsk: biografia e resumo das principais obras. fn: TODA matena. 5.
L], [20--]. Disponivel em: https:/www. todamatena com br/dostoievski/. Acesso em: 30 out.
2023 (POSTAGEM EM SITES E BLOGS).

MEUFELD, Carmem Beatriz er of. Falsas memarias e diferencas individuais: um
estudo sobre fatores de personalidade e qualidade da memona. Psicologia: Reflexio e
Critica, [Porto Alegre], v. 26, n. 2, p. 319-326, 2013, DOL:

60



k1

https://dot.org 101 590/S0102-797 2201 3000200012, Msponivel em:

https:/wwowscielo br) pro/a’dsp9sTRFPyP VOB YV C 2K 9F Mormat=pdf& lang=pt.

Acesso em: 12 dez. 2023, (ARTIGO DE PERIODICO. Par todos os tipos de documentos: até
trés autores todos devem constar na referencia, a partir de quatro pode-se colocar todos ou sa
o primeiro acompanhado de er af. Escolher apenas um padrio para utilizar no seu trabalho. O
local esta entre | | porgue ndo consta ne documento, mas pode ser identificado).

MEVES, Raphael. Transformagies da cidadama e estado de direito no Brasil. fn: SILV A,
Felipe Goncalves; RODRIGUEZ, José Rodngo (coord. ). Mannal de sociologia juridica. 1.
ed. 830 Paulo: Saraiva, 2013, po 179-195. (PARTE DE LIVEO/FOLHETO).

NOS CANAVIALS, mutilagdes em vez de lazer e escola. O Globo, Rio de Janeiro, ano 70, n.
22516, 16 jul. 1995, O Pais, p. 12, (MATERIA DE JORNAL . Documento com autoria
desconhecida).

NUNES, Marcos. Depois de ficar 55 dias preso por engano, Danilo ganha liberdade mas
descobre novos inquérntos contra ele. O Globao, Rio de Janeiro, 30 set. 2020, Disponivel em:
https://oglobo_globo.com/no/depois-de-ficar-535-dias-preso-por-engano-danilo-gan ha-
liberdade-mas-descobre-novos-inqueritos-contra-ele-2466 7495, Acesso em: 15 abr. 2023,
{MATERIA DE JORMALY).

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a repablica. [Locugdo de]: Chnstan Gutner. [8. £ ]: Escnba
Cafe, 19 mar. 2010. Podeas:. Disponivel em: httpe/f'www escnbacafe com'podeast-box-brasil-
parte-3-a-republica’. Acesso em: 4 out. 2000, (FODCAST)

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informitica, 15998,
Disponivel em: http://www_priberam.pt/dlDLPO. Acesso em: 8 mar. 1999 (PARTE DE
LIVROYFOLHETO).

RIBEIRO), Anna Carolina M. L.; FERREIRA, Pedro Cavalcanti G SANTOS JUNIOR,
Carlos Denner dos. Automagio e mercado de trabalho: andlise da literatura e evidéncias
empiricas. fn: KUBOTA, Luis Claudio (org. ). Digitalizacioe e tecnologias da informacdio e
comunicagio: oportunidades ¢ desafios para 0 Brasil. Rio de Janeiro: Ipea, 2024, p. 217-253.
DO httpe/Vdx_dod.org/10.381 1697865563 50660. Disponivel em:

https://repositorio.ipea.gov. br/bitstream 1 105812758/ 1/ Dhgitalizacao_e_tecnologias_d
a_mformacao_comunicacao pdf Acesso em: 7 mar, 2024, (PARTE DE LIVROFOLHETO
Para todos os tipos de documentos: sempre que houver DOL, o mesmo deve constar na
referéncia; ate trés autores todos devem aparecer na referéncia).

SAQ PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambicnte. Tratados ¢ organizagdcs ambicntais
em matéria de melo ambiente. fn: SAQ PAULO (Estado). Secretana do Mew Ambiente.
Entendendo o meio ambiente. Sio Paulo: Secretana do Meio Ambiente, 1999 v, 1
sponivel em: hitp://www bdt.org br/sma/‘entendendo/atual htm. Acesso em: § mar. 1999,
(PARTE DE LIWROFOLHETC. Para todos os tipos de documentos: instituipdes
governamentals da adminisiragio direta devem ser precedidas pelo nome do drgiio superior
ou pela jurisdigio a gual pertencem).

SILVA, Alicia Almeida da; SERVILHA, Graziele Oliveira Aragio; NUNES, Edineia Souza;
SANTOS, Josiane Silva Costa dos. Evidenciagiio do jzir valie nas companhias brasileiras
listadas na Bolsa de New York. Revista Brasileira de Contabilidade (RBC), Brasiha (DF),
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ano 51, n. 260, p. 57-72, mar./abr. 2023. Disponivel em: https://cfc.org br/wp-
content/uploads/2023/05/RBC260_mar_abr.pdf. Acesso em: 17 mato 2023, (ARTIGO DE
PERIODICO. O més de maio € o tnico que ndo deve ser abreviado no padrio de data da
ABNT)

SILVA, Anténio Augusto Moura da. Intervengdes precoces a reducdo de vulnerabilidades em
melhora do desenvolvimento infantil. Cadernos de Saade Pablica, Rio de Janeiro, v. 35, n.
3, p. 1-3, mar. 2019. DOI: https://dot.org/10.1590/0102-311X00030519. Disponivel em:
https=//www.sciclosp.org/article/csp/2019.v35n3/c00030519/. Acesso em: 27 jun. 2019.
(ARTIGO DE PERIODICO)

SILVA, R.N; OLIVEIRA, R. Os limites pedagogicos do paradigma da qualidade total na
educagio. /n: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife.
Anais eletrénicos [...]. Recife: UFPE, 1996. Disponivel em:
http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais/educ/ce04 htm. Acesso em: 21 jan. 1997 (PARTE
DE EVENTO EM MEIO ELETRONICO)

SILVA, Sonia Mana Lins ¢. O apelo ao pai: discurso de ficgdo da pena ¢ opressdo penal em
Kafka. 2002. Dissertagdo (Mestrado) — Universidade Candido Mendes, Rio de Janeiro, 2002,
(TRABALHO ACADEMICO)

TOURINHO FILHO, Fernando da Costa. Processo penal. 35. ed. rev. ¢ atual. Sdo Paulo:
Saraiva, 2013. v. 2. (LIVRO/FOLHETO)

VALERIO, Ruana Rodrigues Feitosa. A constitucionalidade da lei da ficha limpa. 2014,
Trabalho de Conclusio de Curso (Graduagdo em Direito) — Faculdade de Direito,
Universidade Candido Mendes, Rio de Janeiro, 2014, (TRABALHO ACADEMICO)
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APENDICE Q - MODELOS DE APENDICES

APENDICE A — XAXXO0000 00000 OO
{Inserir o titulo do apéndice no lugar do 30O OO0 OGN

Elemento opoional. Considera-se  apéndices, documentos como  transcngdes
questhionarios, tabelas e textos utilizados pam embasar a escrita da pesquisa que sejam de

auboria propria. Sempre comegar wm nove apéndice na pagina seguinte.
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APENDICE B- 0O QUE FAZER QUANDO NENHUMA DATA FOR LOCALLZADA
NO DOCUMENTO

De acorde com a Associagdo Brasileira de Mormas Técnicas (2018, p. 44) “Se nenhum
ano de publicagio, distribuigdo, copirraite, impresso, entre outros, puder ser localizado no

documenio, deve ser indicado um ano, entre colchetes™.

Exemplos:

[2007] ano correto, mas nio indicado no documento;
[19997] ano provavel;

[2004 ou 2005] um ano ou outo;

[201-] década certa;

[194-7] década provavel;

[19—] século certo;

[20—7] século provavel.
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APENDICE R - MODELO DE ANEXO

ar

ANEXO A - XXX XX AOONNNNXXX
(Insenr o titulo do anexo no lugar do 3OO0 X XOOUNKX)

{Elemento opeional. Anexos sio documentos de autonia de terceiros necessdrios para
embasar o TCC. As referéncias de Anexo devem constar em notas de rodapé no proprio

anexo. Sempre cOMegar wm Novo ancxo Na paging seguinte )
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APENDICE S - MODELO DE NOTAS DE RODAPE

X O O N X N NN NN NN K AN KN
SRR NN MR M NN RN O DN R MR8 RN O N 30 MO RO OO O
NN NG O O NG 3 NN N 0NN M 0N 58O N 8 N 3 X0 X O OO OO0 0
ORI DN 0 MN8N M N 0 T 20 T M O D 083G 3N 3 D O N 30 O O OO N 0
SRR NN MR M NN RN O DN R MR8 RN O N 30 MO RO OO O
HIXIXHIKIKIXHXKIXIXHXHIXIxxXHIHIXHKIIHIXIXHIHIXIXH[

X O O N X N NN NN NN K AN KN
SR NN MRN8 T8 RN SO N O OO OO KO
NN NG O O NG 3 NN N 0NN M 0N 58O N 8 N 3 X0 X O OO OO0 0
ORI DN 0 NN M N 0 0 20 TN M MDD 383N 3 N 0 0 0 RO OO 30N
SRR NN RN NN N RN O N R SR8 R O N0 OO OO 0
PEAS LSS EREEEEEEEEEREREREREERE R R LR RS R

X OO OO N N KN KN KN AN
SRR NN MR M NN RN O DN R MR8 RN O N 30 MO RO OO O
NN NG OO NG 3 NN N 0N D SN0 8 30 3 O N 30 OO OO I O
U D NG 0 3NN M NN 0 N30 MO 0N N3G N 3 N0 0 000 RO OO0 30
NN NG O O NG 3 NN N 0NN M 0N 58O N 8 N 3 X0 X O OO OO0 0
PEAS LSS EREEEEEEEEEREREREREERE R R LR RS R

X OO OO N O N KA N KN K N AN
NN NG O O NG 3 NN N 0NN M 0N 58O N 8 N 3 X0 X O OO OO0 0
OO D N G O 2 2 O D 0 3 N O N 20 X0 RO O D0 300
U D NG 0 3G NG M N N 0 2 N30 D 0N 383G 3 3 N0 0 N 30 M0 O OO 0,
NN NG O O NG 3 NN N 0NN M 0N 58O N 8 N 3 X0 X O OO OO0 0
HIXIXHIKIKIXHXHIXIKHXHIXIXHXHIKIXHKKIHIXIXHIHIXIXH;

X O O N X NN KN KN KN AN
NN NG O O NG 3 NN N 0NN M 0N 58O N 8 N 3 X0 X O OO OO0 0
OO D N G O 2 2 O D 0 3 N O N 20 X0 RO O D0 300

BEASEESESEEEEEEEEERERERERLEREEEEEELEREEEEEEEE LR LR R R R RS E

' Motas de rodspés espaco simples entre linhas; alinhamento justficade; devem estar almbsdas 3 partsr da

sepunda hoha da mesma nota, abaxo da pnmemra letra da pnmetra palavea para que o expoente fique em
destague. Nio deve baver espago entre elas. LUse a mesma fonte do seu TOC tamanho 10,

XAXKXEAAERE AAEK XEAXEEANEX AEAEEEANLE AEKAXEEEXAXAXAXE EAEXKE EEEK EXEXAXIXEXEXEK KXEXX
XXXXAXAXXEKX AXAX AXAXAXEXEX AXAXAXAXEX EXAXXXKXEXXAEAE EXAKE EXKX EXEXEREXEXEAXE KXEXX
AXXXAXAEEEE ERAXEK XAXAXAEL XXX TKAELE XXXEKALAE EXEXREAEL EXXKAXLK KXEKK,
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